REGULAMIN PRACY
KOMISJI REWIZYJNEJ
RADY MIEJSKIEJ W PSZOWI E

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Regulamin okréla podstawy prawne dziatania Komisji Rewizyjnej RadWiejskiej
w Pszowie, zwanej dalej Komigj organizagi wewretrzmg, tryb pracy, zasady i tryb
przeprowadzenia czynia kontrolnych oraz wymagania dotyce protokotu pokontrolnego.

§ 2.

1. Dziatalng¢ Komisji regulowana jest przez:

1)
2)

3)
4)

ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samgizie gminnym (Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z
2001 r. z péniejszymi zmianami);

ustawe z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publichn{ffizz. U. Nr 15 poz. 148 z
2003 r. z péniejszymi zmianami);

Statut Miasta Pszéw;

niniejszy regulamin.

II. ZADANIA

§ 3.

1. Do zada Komisji nalezy:

1)

2)

3)

kontrolowanie pod wzgtlem celowéci, legalndci, gospodarnéei i rzetelngci :

a) prawidiowdci realizowania przez Burmistrza oraz gminne jetkios
organizacyjne zadastatutowych i uchwat Rady ;

b) wykonania budetu oraz gospodarki finansowe] i mikpowe] jednostek
podporadkowanych Burmistrzowi.

opiniowanie wykonania bugtu miasta oraz wygbowanie do Rady Miejskiej
z wnioskiem w sprawie udzielenia lub nieudzielealasolutorium Burmistrzowi z
tego tytutu.

opiniowanie wnioskébw o0 przeprowadzenie referendum sprawie odwotania
Burmistrza Miasta.

2. Komisja zapoznaje siponadto z:

1) protokotami posiedzeorgandéw Miasta;



2) stanem realizacji uchwat Rady Miejskiej;
3) realizacy zalec@é z kontroli przeprowadzonych przez Komigjraz organy kontroli
zewrgtrznej .

Il . SKLAD

§ 4.
. W skiad Komisji Rewizyjnej wchodzradni, w tym przedstawiciele wszystkich Klubow.
. Wyboru przewodniczcego Komisji dokonuje Rada Miejska.

. Na pierwszym posiedzeniu Komisja wybiera ze swegma zasipce przewodniczcego
oraz sekretarza Komisji .

. Zadania przewodnigeego polegaj na zwotlywaniu i prowadzeniu posiedze
koordynacji pracy Komisji i powotanych ekspertowganizacji wspotpracy z innymi
komisjami Rady oraz jednostkami kontrolowanymi.

. Zadania zagpcy przewodniczcego polegaj na pomocy przewodniggemu w jego
pracach i zagpowaniu go w razie niecbecu.

. Zadania sekretarza polegapa protokotowaniu pracy Komisji oraz przygotowaniu
sprawozda z pracy Komisji.
§5.

. Komisja mae korzysté z porad, opinii i ekspertyz oséb posiaggch wiedz fachowg w
zakresie zwjzanym z przedmiotem dziatania Komisiji.

. Komisja mae korzystda, za zgod przewodniczcego Rady, z ptatnych ekspertyz
wykonywanych przez osoby spoza Rady iddiiz Miasta.

IV. ZASADY | TRYB PRACY

§ 6.

. Komisja dokonuje kontroli na podstawie planu praatwierdzonego przez R@da
ponadto podejmuje inne zadania :

1) wynikajace z ustaw,

2) zlecone przez RgdMiejska,

3) z inicjatywy Burmistrza w uzgodnieniu z przewodnicgm Rady Miejskiej,
4) z wiasnej inicjatywy po uzgodnieniu z przewodnopm Rady Miejskiej.



. Komisja kieruje wnioski i wygpienia pokontrolne do Rady Miejskiej.

§7.

. Komisja dziata na posiedzeniach. W celu ustaletaaws faktycznego w kontrolowanej
sprawie przewodnigzy Komisji maze powotd zespot kontrolny.

. Zespot kontrolny liczy co najmniej 2 osoby.

. Prag Komisji i zespotu kontrolnego organizuje przewarncy Komisiji.

. Zespot kontrolny przedktada Komisji ustalony w wek kontroli stan faktyczny w
kontrolowanej sprawie.

. Komisja zatwierdza lub przekazuje do uzupetnierstlony przez zespot kontrolny stan
faktyczny kydz wykonuje te czynnizi samodzielnie.

. O terminie i zakresie kontroli oraz czasie jej tneaprzewodniczcy Komisji informuje
przewodnicacego Rady i Burmistrza, a ten kierownika jedno$té@ntrolowanej, nie
pézniej niz na cztery dni przed rozpagdem kontroli.

. Kontrole przeprowadza si w obecnéci przedstawiciela kontrolowanej jednostki,
wyznaczonego przez jej kierownika.

. Czynndaci kontrolne nie mogzatrzymywa pracy jednostek kontrolowanych.
. Jeli dla dobra kontroli wskazane jest utrzymanie pa&€i decyzji o jej podjciu to, za

zgody przewodniczcego Rady, mma odsipi¢ od spetnienia wymagaokreslonych w
ust. 6.

10.Wnhnioski i1 ustalenia Komisji przyjmowanea sv drodze gtosowania jawnego zwykt

wiekszaicig glosow.

§ 8.

1. Przewodniczcy Komisji przedkiada Radzie sprawozdania z praepdzonych
kontroli, a take okresowe sprawozdania z dziatakid<omisiji.

2. W przypadku rozpatrywania przez Komisyniosku o przeprowadzenie referendum w
sprawie odwotania Burmistrza Miasta Komisja spdea oping dotyczca wniosku i
jego uzasadnienia oraz przedktaglplizewodnicacemu Rady w Formie pisemnej, nie
pézniej niz 7 dni przed terminem sesji, na ktorej wniosetdie rozpatrywany.



§09.

1. Na wniosek Rady lub co najmniej dwoéch cztonkdédw Ksjimiprzewodnicacy
zobowhzany jest zwol& posiedzenie Komisji w terminie do 14 dni odzaaia wniosku,
chybaze Rada wskge inny termin.

2. Komisja mae podejmowéa wystpienia i wnioski oraz przygotowywagprojekty uchwat,
w sprawach nalgcych do jej kompetenciji, jeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej
potowa jej cztonkow.

3. W posiedzeniach Komisji uczestnicavytacznie jej cztonkowie oraz osoby przez ni
zaproszone.

4. O terminie, miejscu i celu posiedzenia cztonkowieni{sji oraz osoby zaproszone s
zawiadamiani nie pniej niz na 4 dni przed terminem posiedzenia. Nie dotyazy t
zbadania spraw nieciegaiych zwioki, jezeli dotycz one zagadnienia aktualnie badanego
przez Komisg, lub gdy pilny tryb zalecita Rada.

V. ZASADY PRZEPROWADZANIA KONTROLI

§ 10.

Przewodniczcy Komisji oraz cztonkowie zespotu kontrolnego magdat od jednostki
kontrolowanej, innych jednostek organizacyjnych d¢diz Miasta oraz Burmistrza
przedi@zenia materiatow i dokumentéw niezinych do przygotowania i przeprowadzenia
kontroli.

§ 11.

Zespoty kontrolne legitymajsie imiennym upowanieniem przewodnicecego Komisji lub
przewodniczcego Rady do przeprowadzenia kontroli.

§12.

1. Kontrolujacy podlega wydczeniu od czynriei kontrolnych, jeeli wyniki kontroli mog
oddzialywa& na jego prawa lub obow#ki albo na prawa lub obow#ki jego matonka,
krewnych i powinowatych.

2. O przyczynach powodagych wyhczenie kontrolujcy obowhzany jest niezwtocznie
powiadomé przewodniczcego Komisji lub, jéli dotyczy to przewodniccego Komisiji,
przewodniczcego Rady, ktOry rozstrzyga o jego wszeniu.

§ 13.

1. Czynnaci kontrolne przeprowadza ¢siw siedzibie jednostki kontrolowanej oraz w
miejscach wykonywania jej zaflaa w miag¢ potrzeby w siedzibie Uezlu Miasta.



N

. Czynnaci kontrolne przeprowadza¢siw dniach i godzinach pracy obaaujacych

jednostk kontrolowan, a jezeli tego wymaga dobro kontroli - rowiev dniach wolnych
od pracy i poza godzinami pracy.

§ 14.

Komisja ma prawo kontroli dochodow uzyskiwanych wzddizie Miasta lub gminnych
jednostkach organizacyjnych przez pracownikow zhtienych na podstawie wyboru i
powotania przez Rad

Komisja ma prawo kontroli ptac pozostatych grup gonaniczych zatrudnionych w
Urz¢dzie Miasta i miejskich jednostkach organizacyjnyehzakresie nienaruszaym
ustaw chrorgcych ich dobra osobiste.

Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, mply¢ dokonywane tylko na wygae polecenie
Rady.

§ 15.

Przed przysipieniem do czynnii kontrolnych osoby, o ktorych mowa w § 11, okazuj
kierownikowi jednostki kontrolowanej odpowiednie kimnenty uprawniace do
przeprowadzenia kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest obayzany zapewri kontrolugcym warunki i
srodki niezlgdne do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

§ 16.
Komisja dokonuje ustatekontroli na podstawie dowodow.

Do dowodéw zalicza siw szczegolngci dokumenty i dowody rzeczowe, edkiny i
zeznanigwiadkow, opinie biegtych, zegia fotograficzne i filmowe, jak rowniepisemne
wyjasnienia i gwiadczenia.

Kontrolujgcy map prawo:

1) wstgpu do pomieszcze innych obiektéw jednostek kontrolowanych ;

2) wgladu do ksig, rejestréow, plandw, wykresow, zestawiei wydrukow
komputerowych, opracowia dziennikow, protokotéw, umow, faktur i notatek
stwzbowych oraz innych akt i dokumentéw znaphyich s&é w jednostce
kontrolowanej i zwigzanych z jej dziatalnizia ;

3) zabezpieczania dokumentéw i innych dowoddéw ;

4) zadania, od wszystkich wdaiwych w sprawie podmiotéw, zienia wyjdnien i
informacji ;

5) podejmowania innych dziala i czynndgci niezlednych do prawidiowego
przeprowadzenia kontroli.



§ 17.

1. Kazdy pracownik jednostki kontrolowanej oba&any jest, nazagdanie kontrolujcego,
udzielic wszelkich wyjanien ustnych i pisemnych w sprawach dotycgch przedmiotu
kontroli, w terminie wyznaczonym przez kontralcggo.

2. Wyjasnienia mog by¢ przyjete i zaprotokotowane w formie odpowiedzi na konieet
pytania.

§ 18.

1. Kontrolujgcy maze sporadza lub zlect jednostce kontrolowane] spadzenie
niezkednych dla kontroli odpiséw oraz wygjow z dokumentow, jak rowniezestawié i
obliczen opartych na dokumentach.

2. Zgodna¢ odpisow i wycagow oraz zestawiei obliczen z dokumentami potwierdza
kierownik komérki organizacyjnej, w ktorej dokumesig znajduje.

§ 19.

Osoby kontrolujce zobowizane g do przestrzegania przepisOw bhp oraz przepisow o
postpowaniu z wiadomixiami stanowicymi tajemnie paistwowg lub stuzbowg w zakresie
obowigzujagcym w kontrolowanej jednostce, a #ak innych przepisbw zapewniaych
ochrore danych.

VI. PROTOKOL KONTROLI
§ 20.
1. Ustalenia kontroli opisuje sw protokole kontroli, ktéry powinien zawigra

1) podstaw prawry dokonania kontroli,

2) nazw i adres kontrolowanego podmiotu,

3) termin wykonania kontroli,

4) okreslenie zakresu i rodzaju kontroli,

5) skiad osobowy w jakim dokonano kontroli,

6) ustalenia stanu faktycznego,

7) ustalenia stanu gedanego,

8) stwierdzone nieprawidtowai, ich przyczyny oraz osoby odpowiedzialne,
9) wykaz dowodow,

10)wnioski i zalecenia pokontrolne.

2. Protokot sporgdza s¢ co najmniej w trzech egzemplarzach.



3. W protokole nie mana dokonywé poprawek, skrden ani uzupetni@ bez oméwienia ich
na kacu protokotu, z wyjtkiem sprostowania oczywistych omytek pisarskickoré
parafuje kontrolujcy.

4. Protokét kontroli podpisuje przewodnigzy Komisji oraz kierownik jednostki
kontrolowanej.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej opatruje 2dy egzemplarz protokotu kontroli dat
otrzymania.

6. Protokot kontrolny otrzymuj kierownik kontrolowanej jednostki, Burmistrz oraz
przewodniczcy Rady.

7. Burmistrz Miasta lub kierownik kontrolowanej jeditkismoze w cigu 7 dni od daty
otrzymania protokotu zgtosipisemne wyjgnienia lub uwagi do ustale wnioskéw lub
zalecé pokontrolnych.

§ 21.

Rada Miejska rozpatruje ustalenia, wnioski i zahgepokontrolne Komisji, podejmuje
decyzg w sprawie ich zatwierdzenia oraz decyduje o spiesch wykorzystania.

VIl . POSTANOWIENIA KO NCOWE

§ 22.

Protokoty z przeprowadzonych przez Komigpontroli przechowywaneasw Biurze Rady
Miejskie;.



