ZARZADZENIE NR BM.0050.56.2016
BURMISTRZA MIASTA PSZOW

z dnia 23 marca 2016 r.
zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pszow.

Na podstawie art.33 ust.2 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. z 2015 r., poz.1515 z pdzn.zm.)

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. 1. Znosi si¢ z dniem 22 marca 2016 r. w strukturze Urzedu Miasta : , Referat Gospodarki Komunalnej i
Ekologii” ,.
2. Tworzy si¢ z dniem 22 marca 2016 r. w strukturze Urzgdu Miasta : ,,Referat Inwestycji, Gospodarki

Komunalnej i Nieruchomosci.

§ 2. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Pszow, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr
0152/37/2003 z dnia 11 sierpnia 2003 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pszow,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w Rozdziale II zatytulowanym ,,Organizacja Urzedu™:
a) w § 10 ust.1 pkt 2 skresla si¢ wyrazenie : ,,Referat Gospodarki Komunalnej i Ekologii - GK.”

b)w § 10 ust.1 pkt 2 wyrazenie : ,Referat Inwestycji, Remontow, Architektury i Gospodarki Gruntami - AiR ”
zastgpuje si¢ wyrazeniem ,,Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Nieruchomos$ci - IGK ”. Referat
Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Nieruchomosci oznacza si¢ symbolem - IGK .

2. W zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta wprowadza si¢ zmiany:
-w§l
a) ust. 1 zatytulowanym ,,Burmistrz Miasta” pkt 16 otrzymuje nowe brzmienie :
,»16. Merytoryczny nadzor nad dziatalno$cia :
- Urzedu Stanu Cywilnego,
- Samodzielne Stanowisko ds.Kadr,
- Samodzielnego Stanowiska Kontroli Wewnetrznej,
- Zespotu ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Obronnosci,
- Administratora Bezpieczenstwa Informacji,
- Pelnomocnika ds.Ochrony Informacji Niejawnych wraz z pionem Ochrony

- Doradcy Burmistrza oraz koordynacja pracy gminnej jednostki organizacyjnej : Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej”,

b) ust.2 zatytulowanym ,,Zastepca Burmistrza” pkt 5 otrzymuje nowe brzmienie :
,»J. Merytoryczny nadzor nad dziatalnoscia :
- Referatu Organizacyjnego i Informatyki ,
- Referatu Promocji, Srodkéw Pomocowych, Edukacji, Kultury i Sportu,
- Samodzielnego Stanowiska ds. Polityki Spotecznej,

- Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Nieruchomoséci oraz koordynacja pracy gminnych
jednostek organizacyjnych :

- Zespotu Obstugi Placowek O$wiatowych,
- Miejskiego Osrodka Kultury,

- Swietlicy Srodowiskowe;”,
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-w§2
a) ust.5 otrzymuje nowe brzmienie :

»J. 5.Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Nieruchomos$ci Do zadan Referatu nalezag w
szczegolnosci sprawy :

1. W zakresie inwestycji i remontow:

1) opracowywanie kompleksowych dziatan gospodarczych utrzymanych w konwencji planu finansowo —
rzeczowego w zakresie objetym budzetem miasta,

2) analiza realizacji zadan gospodarczych w ujeciu kompleksowym, formutowanie prognoz ostrzegawczych
a w razie potrzeby proponowanie dziatan niezbednych do zapewnienia ich realizacji,

3) opiniowanie spraw przygotowawczych i prowadzonych przez referaty Urzedu i jednostki rownorzedne
pod katem zgodnosci z programami gospodarczymi,

4) kompleksowe przygotowanie inwestycji i remontdw do realizacji, zgodnie z zatwierdzonym planem
budzetowym,

5) nadz6r nad realizacjg zadan inwestycyjnych i remontowych,

6) odbiory koncowe inwestycji i remontow,

7) finansowe rozliczenie zadan inwestycyjnych i remontowych,

8) przekazanie do uzytkowania realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych,
9) przygotowanie materialdow zwigzanych z procedurg przetargowa,

10) wspotdziatanie ze Skarbnikiem Miasta w zakresie opracowywania projektu budzetu, zmian w budzecie
i dysponowania srodkami finansowymi przeznaczonymi na remonty i inwestycje,

11) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych w zakresie objetym zadaniami
referatu,

12) koordynowanie dziatalnosci w zakresie realizacji systemowej infrastruktury technicznej,
13) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cia remontowo — modernizacyjna zasobow,
2. W zakresie architektury:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego 1 ich aktualizacjag oraz studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego ,

2) wydawanie wyrysow, wypisow, zaswiadczen w oparciu o miejscowe plany zagospodarowania
przestrzennego

3) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow,

4) przyjmowanie wnioskow o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i prowadzenie rejestru tych
wnioskow,

5) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i
decyzji o warunkach zabudowy,

6) prowadzenie rejestru decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego,

7) w przypadku uchwalenia planu miejscowego stwierdzenie o wygasnigciu decyzji o ustaleniu lokalizacji
celu publicznego,

8) wydawanie decyzji przeniesienia decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego na innego inwestora,

9) wydawanie informacji o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego
badz o utracie waznosci planu,

10) wydawanie decyzji przeniesienia decyzji o warunkach zabudowy na innego inwestora,

11) w przypadku uchwalenia planu miejscowego stwierdzenie o wygasnigciu wydanych decyzji
o warunkach zabudowy,
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12) prowadzenie postgpowania w zakresie wydania decyzji administracyjnych na podziat nieruchomosci
stanowigcych wlasnos$¢ osob fizycznych i prawnych,

13) biezaca wspotpraca z innymi referatami.

14) przyjmowanie wnioskow o ustaleniu warunkow zabudowy i prowadzenie rejestru wnioskow o ustaleniu
warunkow zabudowy,

15) wydawanie decyzji i prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy,
16) opiniowanie planoéw ruchu zaktadow goérniczych.
3. W zakresie gospodarki gruntami:

1) wykonywanie czynnosci zwigzanych z nabywaniem na rzecz miasta 1 zbywaniem gminnych
nieruchomosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) komunalizacja gruntow Skarbu Panstwa na rzecz gminy,
3) wykonywanie prawa pierwokupu w zakresie obowigzujacych przepisow,

4) planowanie 1 zabezpieczenie $rodkow finansowych na kompleksowe opracowania geodezyjne,
kartograficzne oraz inne cele zwigzane z gospodarkg gruntami,

5) naliczanie optat adiacenckich stosownie do decyzji organéw gminy,
6) prowadzenie operatu nazewnictwa ulic i numeracji nieruchomosci,

7) sporzadzanie uméw cywilno-prawnych zwigzanych z udostepnieniem nieruchomosci zabudowanych i
niezabudowanych, bedacych w posiadaniu miasta,

8) aktualizacja optat za grunt oddany w wieczyste uzytkowanie osobom fizycznym i prawnym,

9) wspotpraca z Sadem Rejonowym w Wodzistawiu S1. w zakresie prowadzenia spraw uwlaszczeniowych
oraz zwigzanych z postgpowaniem wieczystoksiegowym,

10) prowadzenie ewidencji gruntdow i budynkéw oraz drég gminnych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

11) normowanie stanu formalno-prawnego mienia gminnego,
12) sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego,

13) wspolpraca ze Starostwem Powiatowym w Wodzistawiu Sl. jako organem wlasciwym w zakresie
prowadzenia operatu ewidencji gruntow: wypisy z rejestru gruntéw, dostgp do danych zawartych w
operacie ewidencji gruntow,

14) wspotpraca z Referatem Podatkowym w zakresie prawidtowego ustalania podatkow od nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ gminy.

4. w zakresie zamowien publicznych:
1) prowadzenie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
2) obstuga postgpowan w sprawie udzielania zamdwien publicznych,
3) sporzadzanie dokumentacji (w tym protokotéw) z przeprowadzonych postepowan,
4) przechowywanie dokumentoéw z przeprowadzonych postgpowan do czasu przekazania ich do archiwum,
5) kontrola realizacji uméw zawartych w wyniku udzielenia zamoéwienia publicznego,
6) sporzadzanie rejestru prowadzonych postepowan w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,
7) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan z realizacji zamoéwien publicznych,

8) przygotowywanie 1 przeprowadzanie przetargdw na zbycie, najem i dzierzawe nieruchomosci
stanowigcych wtasnos¢ Miasta Pszow.

5. w zakresie gospodarki komunalnej:

1) koordynowanie dziatan zamierzajacych do utrzymania w czystosci drog, ulic, placow, zielencéw oraz
pozostatych terenéw komunalnych,

Id: 7BCOE944-71C0-421C-BAA6-CD071786EC81. Przyjety Strona 3



2) koordynowanie dzialan w zakresie rozbudowy i utrzymania terenéw zieleni miejskiej, przeprowadzanie
wysadzania drzew, krzewow, kwiatow,

3) planowanie, modernizacja, utrzymywanie i ochrona dréog gminnych,
4) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego drog gminnych,

5) orzekanie o przywroceniu pasa drogowego drogi lokalnej miejskiej do stanu poprzedniego w razie jego
naruszenia,

6) koordynowanie dziatan zwigzanych z obstuga, biezacym utrzymaniem, oraz modernizacjg o$wiectlenia
ulicznego, wraz z wykonaniem nowych ciagéw o$wietleniowych,

7) przygotowanie, koordynowanie i nadzor nad realizacja ,,akcji zima”,
8) opracowanie i monitorowanie regulaminu utrzymania porzadku i czystosci na terenie miasta,

9) prowadzenie rejestru dzialalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wla$cicieli nieruchomosci,

10) nadzorowanie gospodarki odpadami komunalnymi, w tym kontrola przedsi¢biorcy odbierajacego
odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci,

11) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
w tym prowadzenie postepowan w przedmiocie okreslenia wysokosci tej optaty,

12) gromadzenie danych na potrzeby systemu gospodarowania odpadami komunalnymi,
13) udzial w przygotowaniu procedury przetargowej na odbior i zagospodarowanie odpadow,
14) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi,

15) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi, w szczegdlnosci selektywnej zbiorki i segregacji tych odpadow,

16) prowadzenie ewidencji zawartych umoéw na odbidr nieczystosci cieklych,

17) wydawanie zezwolen na $wiadczenie ustug w zakresie oprézniania zbiornikow bezodptywowych i
transportu nieczystosci ciektych,

18) prowadzenie spraw dotyczacych zwalczania zjawiska bezdomnych zwierzat na terenie miasta,

19) wydawanie zezwolen na $wiadczenie ustug w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich
czescl,

20) prowadzenie postepowan z zakresu przepisow o ochronie zwierzat w zakresie czasowego odebrania
zwierzat wlascicielom w przypadkach znecania si¢ nad zwierzgtami.

21) wydawanie zezwolen na utrzymanie ps6w ras uznanych za agresywne,

22) prowadzenie ewidencji miejsc pamigci narodowej,

23) nadzor nad prawidlowym utrzymaniem miejsc pamigci narodowej,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem w zwigzkach migdzygminnych,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym, w tym wydawanie zezwolen na
korzystanie z dworca autobusowego,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem Ochotniczych Strazy Pozarnych,

27) prowadzenie dokumentacji rzeczowo-finansowej 1 dokonywanie rozliczen zwigzanych z
wydatkowaniem $rodkéw finansowych, w tym terminowe rozliczanie dotacji udzielanych z budzetu
miasta,

28) ustalanie stawek i zakresu rzeczowego robdt dla samorzadowego zaktadu budzetowego,

29) przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen, w tym opracowywanie projektu budzetu w zakresie
dzialania referatu,
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30) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych w zakresie objetym zadaniami
referatu.

6. w zakresie egzekucji:
1) prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi ,
2) przygotowanie i planowanie egzekucji,

3) wydawanie w zakresie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi decyzji i1 tytulow
wykonawczych,

4) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zobowigzanych i tytulow wykonawczych,
5) prowadzenie rejestrow tytulow wykonawczych,

6) prowadzenie spraw dotyczacych egzekucji administracyjnej obowiazkdéw o charakterze pieni¢znym, z
tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

7) wspolpraca z innymi organami i instytucjami oraz jednostkami w zakresie niezbednym do prowadzenia
egzekucji administracyjnej,

8) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjne;.
7. W zakresie gospodarki mieszkaniowej:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem oraz wyplacaniem dodatkéw mieszkaniowych i
energetycznych, w tym sporzadzenie decyzji administracyjnych,

2) przygotowywanie list wyptat przyznanych dodatkéw mieszkaniowych,
3) wspotpraca z komisja mieszkaniows, w tym prowadzenie dokumentacji tej komisji,

4) utrzymywanie biezacych kontaktow, oraz wspolpraca ze spotdzielniami mieszkaniowymi, posiadajacymi
zasoby mieszkaniowe na terenie miasta,

5) Zalatwianie spraw zwigzanych z wyplata odszkodowan dla zarzadcow budynkéw za brak lokali
socjalnych i pomieszczen tymczasowych,

6) wykonywanie innych zadan wynikajacych ze stosowania przepisow ustawy o ochronie praw lokatorow.
8. w zakresie ekologii, rolnictwa i lesnictwa :

1) opracowywanie prognoz, programdéw zwigzanych z ochrong srodowiska, oraz wspottworzenie planu
zagospodarowania przestrzennego w cze¢sci dotyczacej ochrony srodowiska,

2) organizowanie corocznej akcji ,,Sprzatanie §wiata” i,,Dzien Ziemi”,

3) wspotpraca z placowkami o§wiatowymi w zakresie organizowania konkursow o tematyce ekologicznej
oraz przeprowadzanie akcji nasadzen drzew i krzewow,

4) wydawanie zezwolen na usunig¢cie drzew i krzewow, w tym naliczanie i pobieranie oplat za usuwanie
oraz odraczanie terminu uiszczania tej oplaty, jezeli zezwolenie przewiduje mozliwos¢ przesadzania ich
W inne miejsce,

5) wymierzanie kar pieni¢znych za usuwanie drzew lub krzewdw bez wymaganego zezwolenia, a takze za
zniszczenie spowodowane niewtasciwag pielggnacja terenow zieleni, drzew lub krzewow,

6) wspOtpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Przyrody oraz Regionalnym Dyrektorem Srodowiska,
7) opiniowanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci, w wyniku ktérej powstaja odpady niebezpieczne,

8) przyjmowanie i realizacja wnioskow dotyczacych usuwania ze $rodowiska wyrobow zawierajacych
azbest,

9) przyjmowanie 1 realizacja wnioskOw o0 przyznanie dotacji w zakresie ochrony powietrza poprzez
ograniczenie niskiej emisji oraz wykorzystania zrodet energii odnawialnej do ogrzewania pomieszczen i
wody,

10) prowadzenie postgpowan, w tym  wydawanie decyzji administracyjnych o $rodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsigwzi¢¢ mogacych znaczaco oddzialywac na srodowisko,
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11) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, znajdujacych si¢ w posiadaniu organu,
12) sporzadzanie opinii w sprawie udzielania dotacji na zalesienie gruntéw,
13) sporzadzanie opinii rocznych planow towieckich dla poszczegdlnych obwodoéw towieckich,

14) wspotpraca z kotami towieckimi w zakresie podejrzenia o choroby zakazne zwierzyny townej,
dokarmiania zwierzyny townej, szkéd wyrzadzanych przez t¢ zwierzyne oraz powstalych w czasie
polowan,

15) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy prawo wodne w zakresie uprawnien, oraz obowigzkow
natozonych na organy gminy,

16) prowadzenie postgpowan z zakresu przepiséw ustawy prawo wodne w sprawach naruszenia stosunkow
wodnych na gruntach ze szkoda dla gruntéw sasiednich.

17) ustalanie i prowadzenie zakresu robot na urzadzeniach melioracji, bedacej w ewidencji referatu,
18) przygotowanie i przeprowadzanie spisoOw rolnych,
19) wspotpraca z instytucjami rolniczymi w zakresie zadan i zasad dziatania tych instytucji,

20) przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie i prowadzenie robot zwigzanych z dofinansowaniem z
Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych .”,

b) w § 2 skresla si¢ ust.6.

3. Zalacznik Nr 2 — schemat organizacyjny do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie stanowiace
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 31 marca 2016 1.

Burmistrz Miasta Pszow

Katarzyna Sawicka-Mucha
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UZASADNIENIE

Podjecie niniejszego zarzadzenia jest uzasadnione poprawa organizacji urzedu w celu realizacji
wykonywania zadan ustawowych, statutowych organéw Miasta, Miasta PszoOw przy pomocy
Urzedu i1 zatrudnionych w nim pracownikow.

Polaczenie referatow - Referatu Inwestycji, Remontow, Architektury i Gospodarki Gruntami (AiR)
oraz Referatu Gospodarki Komunalnej i Ekologii(GK) 1 stworzenie jednego referatu Referatu
Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i1 Nieruchomos$ci(IGK) pozwoli w szczeg6lnosci na
skoordynowanie podejmowanych dzialan i1 wykonywanych zadan, efektywniejszy przeptyw
informacji oraz organizacji procesu pracy, rowniez w zakresie podziatu zadah pomigdzy
poszczegbdlnych pracownikow oraz wzajemnych zastepstw w wykonywanych obowiazkach
pracowniczych .
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