BURMISTRZ MIASTA
PSZOW
ZARZADZENIE NR BM.0050.172.2019
BURMISTRZA MIASTA PSZOW

z dnia 27 grudnia 2019 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadan publicznych Miasta
Pszow na rok 2020 w zakresie: Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu; Kultury, sztuki,
ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego; Pomocy spolecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom

w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin

Na podstawie art. 30 ust. 1 zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj.Dz.U. z2019r.
poz. 506 z pozn. zm.), wzwigzku zart. 11ust. 2iart. 13 ust. 112 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (t.). Dz. U. z2019r. poz. 688 zpdézn. zm.) oraz §
8 ust. 1 pkt. 2 i 4 zalacznika do Uchwaly Nr X/92/2019 Rady Miejskiej w Pszowie z dnia 27 listopada 2019 r.
w sprawie przyjecia ,,Programu Wspotpracy Miasta Pszow z Organizacjami Pozarzadowymi na 2020 rok™,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtlosi¢ otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadan publicznych Miasta Pszow w roku
2020 w zakresie:

1) Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu,
2) Kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego;

3) Pomocy spolecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyrownywania
szans tych rodzin i osob;

2. Ogloszenie otwartego konkursu ofert stanowi zatacznik nr 1do niniejszego zarzadzenia, a Regulamin
Otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadan publicznych Miasta Pszow na rok 2020 stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Promocji, Srodkow Pomocowych,
Kultury i Sportu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta

Czesé—w}myé;;
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BURMISTRZ MIASTA
PSZOW Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr BM.0050.172.2019

Burmistrza Miasta Pszow
z dnia 27 grudnia 2019 r.
Burmistrz Miasta Pszéw oglasza otwarty konkursu ofert dla: organizacji pozarzadowych i innych

podmiotéow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
na realizacje zadan publicznych Miasta Pszow na rok 2020

I. CEL I RODZAJE ZADAN:

1. Zadanie ma na celu zapewnienie efektywnego wykonywania zadan wlasnych Miasta Pszow
wynikajacych z przepiséw prawa, poprzez wlaczenie organizacji pozarzadowych w realizacje tych zadan oraz
umacnianie demokratycznego tadu spotecznego w srodowisku lokalnym i budowanie stabilnego partnerstwa
pomiedzy samorzadem a organizacjami pozarzadowymi, opartego na dlugotrwalej wspodlpracy w zaspokajaniu
potrzeb mieszkancow Miasta Pszow.

2. Zadanie 1 — w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu:

1) upowszechnianie kultury fizycznej isportu oraz rozwoju fizycznego dzieci i mtodziezy do ukonczenia
21 roku zycia wroznych dyscyplinach sportowych poprzez szkolenia sportowe, treningi, obozy
szkoleniowo — treningowe i zawody sportowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem stalosci grup i cyklicznych
zajec,

2) organizacji miedzyszkolnych zawodow sportowych,

3. Zadanie 2 — w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego:

1) popularyzowanie wiedzy o dziejach miasta, regionu i jego mieszkancach,

2) dokumentowanie i popularyzacje historii lokalnych tworcow, wydarzen kulturalnych, sportowych
i spotecznych.

4. Zadanie 3 — w zakresie pomocy spolecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji
zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin i osob:

1) dziatania na rzecz wyrownywania szans dzieci i mtodziezy z rodzin zagrozonych marginalizacja,
2) organizacje wypoczynku zimowego i letniego dla dzieci w formach pozaszkolnych,

3) rekreacje, turystyke i aktywne alternatywne formy wypoczynku,

4) zorganizowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy,

5) integracja i aktywizacja srodowisk o szczegolnych potrzebach, w tym organizacja zaje¢ oraz prowadzenie
dziatan zapobiegajacych ich izolacji i marginalizacji.

II. WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH:
1. Na realizacje zadan Miasto Pszow przeznacza kwotg ogotem 97.600,00 zi, z podziatem na:
a) Zadanie 1 — w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu: 53.100,00 zt,
b) Zadanie 2 — w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego: 24.500,00 zi,

¢) Zadanie 3 — w zakresie pomocy spolecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej
oraz wyrownywania szans tych rodzin i osdb: 20.000,00 zt,

2. Podana kwota moze ulec zmianie w przypadku stwierdzenia, ze zadanie mozna zrealizowa¢ mniejszym
kosztem lub zaistnieje koniecznos¢ zmniejszenia budzetu Miasta z waznych przyczyn. niemozliwych
do przewidzenia w dniu ogloszenia konkursu.

III. ZASADY PRZYZAWANIA DOTACJI

1. Zlecenie realizacji zadania nastgpi poprzez przekazanie dotacji na powierzenie, zgodnie
zart. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(Dz. U. 22019 poz. 688 z pozn. zm.).
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2. Oferent w konkursie nie wnosi wkladu wlasnego (przez wkiad wilasny rozumie sie wkilad finansowy
i wklad niefinansowy). Dotacja stanowi 100% kosztow realizacji zadania.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zasadami przyjetymi w niniejszym ogloszeniu otwartego konkursu
ofert oraz Regulaminie otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadan publicznych Miasta Pszoéw na
rok 2020 w zakresie: Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu; Kultury, sztuki, ochrony débr
kultury i dziedzictwa narodowego; Pomocy spolecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji
zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Do niniejszego ogloszenia otwartego konkursu ofert nie_ma zastosowania Regulamin wnioskowania
i rozliczania dotacji udzielonych przez Miasto Pszow na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, stanowigcey zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr BM.0050.3.2019 Burmistrza Miasta Pszow
z dnia 8 stycznia 2019 r.

5.7Ze s$rodkow dotacji pokrywane moga by¢ wydatki zwiazane bezposrednio zrealizacja zadania,
a w szczegolnosci:

1) koszty zwiazane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania, np.: noclegi, wyzywienie, materialy
szkoleniowe, wynajem pomieszczen, zakup niezbednego sprzetu, zakup zywnosci, materialow
warsztatowych, koszty transportu, zakup nagrod,

2) przygotowanie i druk publikaciji,
3) koszty materialow promocyjnych,

4) koszty personelu merytorycznego w tym np.: wynagrodzenia dla szkoleniowcow, artystow, trenerow,
ekspertow i innych 0séb zatrudnionych do realizacji zadania,

5) koszty administracyjne, w szczegdlnosci koordynacja, obstuga ksiegowa, zakup materiatdéw biurowych
niezbednych do realizacji zadania, ustugi telekomunikacyjne, pocztowe, internetowe, centralnego
ogrzewania, koszt energii elektrycznej, gazu, wody, koszty sprzatania pomieszczen — w stosownej czesci
przypadajacej na dany projekt,

6) zakupy inwestycyjne iremonty niezbedne do realizacji zadania, ktore stanowig integralng czesc
zgloszonego projektu,

7) wartos¢  jednostkowa nagrody dla uczestnikow zadanie nie przekracza kwoty 250,00zt brutto
i nie ma charakteru pienigznego.

6. Srodki z dotacji nie mogg by¢ wykorzystane na:
1) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje,
2) zakupy inwestycyjne i remonty, ktorych realizacja nie jest integralna czescia zgloszonego projektu,
3) pokrycie kosztow utrzymania biura podmiotu, chyba ze shuza realizacji projektu,
4) pokrycie kosztow niezwiazanych z realizacja projektu,
5) wydatki nieuwzglednione w ofercie,
6) zakup lub dzierzawe gruntow oraz nieruchomosci,
7) dziatalnos¢ polityczna,
8) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku,
9) odsetki z tytulu niezaplaconych w terminie zobowiazan,
10) wydatki powstate przed lub po datach okreslonych w umowie.
7. Okres kwalifikowalnosci wvdatkow zostanie okreslony w umowie o realizacje zadania publicznego.
8. Dotacje sa przyznawane do wysokosci srodkow zaplanowanych w uchwale budzetowe;j.
9. Zlozenie oferty nie jest rtOwnoznaczne z przyznaniem dotacji.
IV. TERMIN I WARUNKI SKEADANIA OFERT, W TYM WYMAGANE DOKUMENTY
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1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 1 do Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 29 paZdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

2. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wskazane w jej tresci informacje.
3. Nie dopuszcza sig sktadania ofert wypetnionych odrecznie.

4. Do oferty nalezy dofaczy¢ kopie ponizszych dokumentdw, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe upowazniona:

1) aktualny odpis z KRS lub kopi¢ aktualnego wyciagu z innego rejestru lub ewidencji. Odpis musi by¢
zgodny ze stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany,

2) aktualny statut,

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego badz
innego wlasciwego rejestru lub ewidencji — dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu
oferenta.

5. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osoby statutowo upowaznione do reprezentowania podmiotu,
zgodnie z wpisem w Krajowym Rejestrze Sadowym, innym rejestrze lub ewidencji. Jezeli osoby uprawnione
nie dysponuja pieczatkami imiennymi, podpis musi by¢ zlozony pelnym imieniem i nazwiskiem (czytelnie)
z zaznaczeniem petnionej funkcji. Ztozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz oferta zostata
prawidlowo podpisana.

6. Podmioty, ktore sktadaja kilka ofert w rdéznych zadaniach, powinny zlozy¢ kazda oferte w odrebnej
kopercie.

7. Oferty wraz z wymaganymi zafacznikami nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie. Koperta zawierajaca
dokumentacje powinna:

1) zawierac¢ petna nazwe oferenta i jego adres,
2) petna nazwe Urzedu Miasta Pszow i jego adres tj. Urzad Miasta Pszow ul. Pszowska 534, 44-370 Pszow,

3) by¢ opatrzona sformutowaniem “Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych Miasta Pszow
w 2020 roku w zakresie ... (podac¢ rodzaj zadania),..

8. Ostateczny termin i miejsce sktadania ofert: do dnia 20 styeznia 2020 r. do godz. 15:30 - Kancelaria
Urzedu Miasta Pszéw (budynek nr 11) lub Biuro Obstugi Klienta (budynek nr I) w Urzedzie Miasta Pszow przy
ul. Pszowskiej 534. Za datg ztozenia wniosku przyjmuje si¢ date wptywu do Kancelarii Urzedu Miasta Pszow.

V. TERMIN, TRYB I KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERTY

1. Rozstrzygniecie konkursu nastapi nie pozniej niz 21 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

2. Ztozone oferty podlegaja ocenie wedlug Karty oceny na podstawie nastgpujacych kryteriow:
1) formalnych bezwzglednych:

a)czy oferta zostala zlozona w odpowiedzi na ogloszony konkurs (zgodnie zzakresem okreslonym
w ogloszeniu),

b) czy oferta zostala ztozona w terminie i miejscu ogloszonym w konkursie,

c) czy oferta zostala zlozona wg obowiazujacego wzoru okreslonego w odpowiednim Rozporzadzeniu
2) formalnych wzglednych:

a) czy wszystkie wymagane pola okreslone w ofercie zostaly wypelnione czytelnie (nieodrecznie),

b) czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione wraz zimienna pieczatka oferenta lub
w przypadku braku imiennej pieczatki, czy zostala podpisana czytelnie imieniem i nazwiskiem wraz
z podaniem petnionej funkcji,

¢) czy do oferty zostaly dolaczone wymagane zalaczniki,
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d) czy oferta zostala sporzadzona zzachowaniem warunkéw okreslonych w Regulaminie otwartego
konkursu ofert tj.: wartos¢ jednostkowa nagrody dla uczestnikow zadania nie przekracza 250,00 zt brutto
i nie ma charakteru pienigznego.

3) kryteriow merytorycznych:

a) zgodnos¢ celéw zadania zzapisami Programu Wspdlpracy Miasta Pszow  z Organizacjami
Pozarzadowymi,

b) wskazanie konkretnych i mierzalnych rezultatow oraz realnos¢ ich osiagniecia,
c¢) wplyw projektu na srodowisko lokalne (korzysci plynace dla mieszkancow Pszowa),

d) efektywnosé ekonomiczna zadania (kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania),

¢) posiadane doswiadczenie we wspolpracy z samorzadem,

f) zasoby techniczne oraz merytoryczne, przygotowanie oferenta do realizacji zadania,
g) innowacyjnos¢ projektu,

h) przejrzystosc kalkulacji,

i) doswiadczenie w realizacji podobnych zadan,

1) plan i harmonogram dziatan w odniesieniu do zadania.

2. Nie beda rozpatrywane oferty nie spelniajace bezwzglednych kryteriow formalnych okreslonych
w Karcie oceny, stanowiacej zatacznik do niniejszego ogloszenia otwartego konkursu ofert.

3. Zlozone oferty, przed przekazaniem do zaopiniowania Komisji konkursowej podlegaja ocenie formalne;
przeprowadzonej przez pracownikow Referatu Promocji, Srodkow Pomocowych, Kultury i Sportu Urzedu
Miasta Pszow, zgodnie z czgscig A Karty oceny.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupehienia oferty w zakresie wzglednych kryteriow formalnych, w terminie
3 dni roboczych od dnia wezwania oferenta do uzupelnienia dokumentacji. W sytuacji kiedy oferent
nie uzupetni brakow w wyznaczonym terminie oferta nie bedzie podlegala dalszej ocenie merytorycznej,
dokonywanej przez Komisje konkursowa.

5. Burmistrz Miasta Pszow w drodze Zarzadzenia powoluje Komisje konkursowg opiniujaca oferty.
6. Do zadan Komisji konkursowej nalezy:

1) sporzadzenie listy podmiotow ubiegajacych sie o dotacje, rodzaj zadan, wielkos¢ wnioskowanych dotacji
oraz umieszczenie tej informacji na stronie internetowe; Miasta Pszow
i tablicy ogloszen Urzedu Miasta Pszow,

2) ustalenie listy organizacji pozarzadowych spelniajacych kryteria konkursu,
3) opiniowanie zgloszonych ofert wedlug przyjetych kryteriow oceny.

7. Komisja konkursowa opiniuje zlozone oferty wedlug kryteridw czesci B Karty oceny w skali ocen od
0 do 5 punktow za kazde kryterium. Komisja opiniuje pozytywnie oferty. ktore uzyskaty powyzej 50 %
punktow.

8. Komisja opiniuje oferty zwykla wiekszoscia gloséw, w obecnosci co najmniej polowy sktadu komisji.
W przypadku uzyskania rownej ilosci glosow decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

9. Cztonkowie Komisji konkursowej rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone czynnosci kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

10. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w razie nieobecnosci Przewodniczacego jego Zastepca.
1. Komisja w trakcie opiniowania ofert moze prosic¢ organizacje pozarzadowe o dodatkowe informacje.

12. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokdt podpisany przez cztonkow Komisji oraz liste podmiotow
ubiegajacych si¢ o dotacje wraz z podaniem proponowanych kwot dotacji, ustalonych w oparciu o kryteria
oceny i przedstawia go Burmistrzowi Miasta Pszow. Protokot zawiera oceng ofert.
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13. Decyzje o udzieleniu dotacji w drodze zarzadzenia podejmuje Burmistrz Miasta po zapoznaniu sie
z opinig Komisji konkursowe;.

VI. ZASADY UDZIELENIA DOTACJI I TERMIN REALIZACJI ZADANIA
1. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.
2. Decyzja Burmistrza Miasta jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwolanie.

3. Burmistrz Miasta Pszéw informuje o wynikach konkursu poprzez umieszczenie informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej: bip.gmpszow.finn.pl, na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Pszow oraz stronie
internetowej: www.pszow.pl.

4. Uczestnicy konkursu zostang poinformowani pisemnie o wynikach w terminie do 7 dni od jego
rozstrzygniecia.

5. W przypadku gdy, podmiot otrzyma w ramach konkursu nizsza niz okre$lona w ofercie kwote dotacji,
w celu podpisania umowy, zobowigzany jest do zlozenia korekty kosztorysu, a w razie koniecznosei planu
i harmonogramu dziatan, a takze rezultatdw.

6. W przypadku udzielenia dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, podmiot jest zobowiazany do
osiggnigcia rezultatdow okreslonych w ofercie lub moze odstapi¢ od podpisania umowy. W przypadku
odstapienia od podpisania umowy, podmiot ma obowigzek pisemnie powiadomi¢ Burmistrza Miasta o swojej
decyzji w terminie do 14 dni od daty otrzymania pisemnej informacji o przyznaniu dotacji.

7. Wszelkie zmiany oferty wymagaja formy pisemne;j.

8. Szczegolowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania irozliczenia zadania regulowaé bedzie
umowa zawarta pomiedzy Miastem Pszéw, a podmiotem wyfonionym w konkursie.

9. Przekazanie dotacji na powierzenie zadan publicznych moze nastapi¢ wylacznie po podpisaniu umowy.

10. Termin realizacji zdan w ramach przedmiotowego konkursu: od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2020 r.

VIL. ZASADY REALIZACJI I ROZLICZANIA ZADAN.

1. Zasady rozliczenia zadania regulowaé bedzie umowa zawarta pomiedzy Miastem Pszéw a podmiotem
wylonionym w konkursie, atakze Regulamin otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadan
publicznych Miasta Pszow na rok 2020, ktory stanowi zafacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zgodnie z zapisami umowy na realizacje zadania publicznego, Zleceniodawca ma prawo zadaé
od Zleceniobiorcy tj. oferenta w wyznaczonym terminie, dodatkowych informacji, wyjasnien oraz
dowodow do sprawozdan, w tym zestawienia faktur. Zleceniobiorca sklada dodatkowe dokumenty po
pisemnym wezwaniu ze strony Zleceniodawcy.

3. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesuni¢cia w zakresie poszczegdlnych pozycji
kosztow realizacji zadania, tj. jezeli dany koszt wykazany w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego
nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w ofercie, to uznaje sie go za zgodny z oferts i umowa
wtedy, gdy nie zwickszyl si¢ 0 wiecej niz 20 % przy jego nielimitowanym zmniejszeniu.

4. Dopuszeza si¢ mozliwos¢ dokonania przesunie¢ pomiedzy kazda pozycja kosztéw powyzej 20 %
po uzyskaniu wczeSniejszej pisemnej zgody Zleceniodawcy oraz podpisaniu stosownego aneksu
do umowy. Naruszenie tego postanowienia uwaza si¢ za pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.

5. Rozliczenie w oparciu o rezultaty: oferent zobowiazany jest wypeié¢ punkt 111.6 oferty — Dodatkowe
informacje dotyczqce rezultatow realizacji zadania publicznego. Nalezy rozsadnie planowaé rezultaty zadania,
poniewaz nieosiggnigcie rezultatow moze rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego zwrotu srodkow.

VIIL. INFORMACJA O ZREALIZOWANYCH ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO
RODZAJU

1. Wysokos¢ srodkdw publicznych przekazanych na realizacj¢ zadan publicznych tego samego rodzaju
w 2018 roku wyniosta:
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1) w ramach ustawy o sporcie: kwota ogotem 84.000,00 zt,

2) w ramach ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie: kwota ogdtem 95.600,00 zt, w tym z podziatem
na zadania:

a) Zadanie 1 — w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu: 53.100,00 zi,

b) Zadanie 2 — w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury iochrony dziedzictwa narodowego:
25.500,00 zt,

¢) Zadanie 3 - w zakresie pomocy spolecznej idziatalnosci na rzecz osob irodzin zagrozonych
wykluczeniem spotecznym: 17.000,00 zi.

2. Wysokos¢ srodkéw publicznych przekazanych na realizacje zadan publicznych tego samego rodzaju
w 2019 roku wyniosta:

1) w ramach ustawy o sporcie: kwota ogotem 84.000,00 z1,

2) w ramach ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie: kwota ogotem 92.100,00 zt, w tym z podzialem
na zadania:

a) Zadanie | — w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu: 47.600,00 zi,

b) Zadanie 2 — w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury iochrony dziedzictwa narodowego:
16.000,00 zt,

¢) Zadanie 3 - w zakresie pomocy spolecznej idzialalnosci na rzecz osob irodzin zagrozonych
wykluczeniem spolecznym: 28.500,00 zi.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Przed zlozeniem oferty nalezy zapoznac¢ si¢ z trescia Ogloszenia otwartego konkursu ofert

2. Wszelkie informacje dotyczace konkursu mozna uzyska¢ w Referacie Promocji, Srodkéw Pomocowych,

Kultury i Sportu Urzedu Miasta Pszow, pokdj nr 17 lub 18, a takze pod numerem telefonu (32) 716-08-24 lub
(32) 716-08-58.
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BUK:.  ..Z MIASTA
PSZOW Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr BM.0050.172.2019

Burmistrza Miasta Pszow
z dnia 27 grudnia 2019 .
Regulamin otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadan publicznych Miasta Pszow na
rok 2020 w zakresie: Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu; Kultury, sztuki,

ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego; Pomocy spolecznej, w tym, pomocy rodzinom
i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyréwnywania szans tych rodzin

WNIOSKOWANIE

Trvby wnioskowania.

1.1.0twarty konkurs ofert.

Miasto Pszow zamierzajac zleci¢ realizacje zadania publicznego organizacjom pozarzadowym
lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie zwanej dalej
ustawa, ogtasza otwarty konkurs ofert. Termin do skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od dnia
ukazania si¢ ogtoszenia. Otwarty konkurs ofert oglasza sie:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Pszow,
b) w siedzibie Urzgdu Miasta Pszow na tablicy ogloszen,
¢) na stronie internetowej Miasta Pszow.

Wzor wniosku.

Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do
Rozporzqdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 29 paZdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057). Wszystkie wymagane pola we
wniosku muszg zosta¢ uzupetnione. W sytuacji kiedy dane pole nie dotyczy oferenta, w tym miejscu
wpisuje ,, Nie dotvezy ™.

Zakres zadan, na ktore moZe zosta¢ udzielona dotacja.

Dotacja moze zostac udzielona na realizacje zadan:
1) Zadanie 1 — w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu:

a) upowszechnianie kultury fizycznej i sportu oraz rozwoju fizycznego dzieci i mtodziezy do ukonczenia
21 roku zycia wroznych dyscyplinach sportowych poprzez szkolenia sportowe, treningi, obozy
szkoleniowo — treningowe izawody sportowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem stalosci grup
i cyklicznych zajec,

b) organizacji migdzyszkolnych zawoddw sportowych,
2) Zadanie 2 — w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego:
a) popularyzowanie wiedzy o dziejach miasta, regionu i jego mieszkancach,

b) dokumentowanie i popularyzacje¢ historii lokalnych tworcow, wydarzen kulturalnych, sportowych
i spolecznych.

3) Zadanie 3 — w zakresie pomocy spoltecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej
oraz wyrownywania szans tych rodzin i osob:

a) dziatania na rzecz wyréwnywania szans dzieci i mlodziezy z rodzin zagrozonych marginalizacja,
b) organizacj¢ wypoczynku zimowego i letniego dla dzieci w formach pozaszkolnych,
c) rekreacje, turystyke i aktywne alternatywne formy wypoczynku,

d) zorganizowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy,
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e) integracja iaktywizacja $rodowisk o szczegdlnych potrzebach, wtym organizacja zaje¢ oraz
prowadzenie dziatan zapobiegajacych ich izolacji i marginalizacji.

Zasady sporzgdzania zestawienia kosztow realizacji zadania.

4.1.Wnioskodawca przed przystapieniem do sporzadzania kosztorysu realizacji zadania
publicznego powinien doktadnie okresli¢ jakie wydatki musi ponies¢, rozezna¢ ceny rynkowe
planowanych zakupdw, a takze wysokos¢ kosztow niezbednych do jego realizacji.

4.2 Kategorie kosztow powinny zosta¢ dokfadnie sprecyzowane tak, aby kosztorys nie pozostawial
watpliwosei, co do zakupow jakich Wnioskodawca zamierza dokona¢ w celu realizacji zadania
publicznego. Wnioskodawca powinien by¢ przygotowany do realizacji zadania, w zwiazku ztym
precyzyjnie i dokladnie okresla wszelkie dziatania oraz koszty niezbedne do jego realizacji.

43.7Zgodnie ze wzorem wniosku wydatki nalezy podzieli¢ na koszty realizacji zadania
(merytoryczne), oraz koszty administracyjne.

Ponizej przedstawione sa przyktadowe wydatki:
a) w ramach kosztow realizacji zadania (merytorycznych):

- koszty zatrudnienia instruktorow, trenerow, pedagogéw, psychologéw oraz innych specjalistow
realizujacych zadania,

- zakup niezbednych materiatow do realizacji zajgé, warsztatow, konferencji, spotkan,
- koszty transportu uczestnikow zadania,
- zakup pucharow,
- nagrody dla uczestnikow zadania,
- wyzywienie uczestnikow zajec/warsztatow,
- koszty poczestunku dla uczestnikow konferencji, spotkan,
- koszty publikacji.
b) w ramach kosztéw administracyjnych:
- koszty obstugi ksiggowe;j,
- koordynator projektu,
- materialy biurowe (zwiazane z administrowaniem projektu),
- oplaty pocztowe,
- CZYNsz,
- energia,
- oplaty za telefon,
- ogrzewanie.
Powyzsze wydatki maja charakter przykiadowy i nie wyczerpuja wszystkich rodzajow kosztow.

4.4 Koszty administracyjne projektu, np.: koordynator projektu., ksiggowa jak rowniez
wynagrodzenie innych osob zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu sa kwalifikowalne
w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje zadania.

4.5.Przyjete stawki wynagrodzen osobowych nie moga by¢ wyzsze od stawek rynkowych
na danym terenie.

4.6.W przypadku kosztow wynagrodzenia personelu, w tym kosztéw osobowych administracji
i obstugi projektu oraz kosztow osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sg wszystkie
sktadniki wynagrodzenia, tj. wynagrodzenie netto, sktadki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne,
zaliczka na podatek dochodowy.

4.7.Wnioskodawca przy opisie dziatan w ofercie wskazuje szacunkowy wymiar czasu pracy
personelu projektu:
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a) w przypadku umowy o prace okresla wymiar etatu,
b) w przypadku umowy zlecenie okresla planowang liczbg godzin przeznaczong na realizacje zadania.

4.8.Rzeczy zakupione z dotacji nie moga zosta¢ zbyte przez okres 5 lat od dnia dokonania ich
zakupu. Z waznych przyczyn Miasto moze wyrazi¢ zgodg na zbycie rzeczy przed uplywem tego
terminu, pod warunkiem, ze Beneficjent zobowiaze sie przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia
rzeczy na realizacje celow statutowych.

49.W  przypadku finansowania zdotacji kosztow zwiazanych ztrwalym wyposazeniem
montowanym w pomieszczeniach lub na terenie otwartym, wydatki te sg kwalifikowalne pod
warunkiem, ze Wnioskodawca jest wiascicielem obiektu/pomieszczenia lub przedstawi dokument
wystawiony przez prawnego wlasciciela dotyczacy zgody na wykonanie zaplanowanych w projekcie
prac (dokument winien by¢ wystawiony z datg przez wykonaniem prac inwestycyjnych).

4.10.Do Wnioskodawey nalezy decyzja, biorac pod uwage specyfike realizowanego projektu, jakie
koszty uzna za zwigzane z realizacja projektu np. koszty przejazdu, wyzywienia, czy noclegu. Nalezy
jednak pamigta¢, iz komisja opiniujgca wniosek wypowiada sie rowniez w zakresie zasadnosci
poszczegolnych pozycji kosztorysu.

4.11.Poszczegolne koszty ujete w budzecie powinny byé mozliwie dokladnie okreslone
tj. z podaniem ilosci sztuk oraz cen jednostkowych, itp.

4.12.Ponadto przyjmuje si¢ niniejsze zasady rozliczania oraz limit dla ponizszych kosztéw
i wydatkow:

- koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np.: koordynator projektu, obstuga administracyjno-
biurowa, ksiegowos¢ w stosownej czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu,

- koszty funkcjonowania Beneficjenta zwiazane zrealizacja projektu w stosownej czesci,

przypadajacej na dany projekt (w tym np. oplaty za telefon, materialy biurowe, oplaty pocztowe,
czynsz, ogrzewanie, energia),

a) nagrody dla uczestnikéw zadania - kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy wartos¢ jednostkowa
nagrody nie przekracza kwoty 250,00 zI brutto i nie ma charakteru pienieznego.

Wysokos¢ dotacji, udzial srodkow wlasnych, czas realizacji zadania.

5.1.Zlecenie realizacji zadania publicznego.

Zlecenie realizacji zadania publicznego odbywa si¢ poprzez powierzenie zadan publicznych
realizowanych przez organizacje pozarzadowe i inne uprawnione podmioty. Oferent w konkursie nie
wnosi wkladu wlasnego (przez wklad wiasny rozumie sie wklad finansowy i wklad niefinansowy.
Dotacja stanowi 100% kosztow realizacji zadania. W zwigzku z powyzszym Oferent w tabeli V. B
Zrédla finansowania kosztow realizacji zadania nie uzupetnia pkt 3 i 4.

5.2.Czas realizacji projektu

Termin realizacji zdan w ramach otwartego konkursu ofert na 2020 rok: od dnia podpisania umowy
do dnia 31 grudnia 2020 r.

Zasady tworzenia planu i harmonogramu

6.1.Nazwa dzialania — wtym miejscu Oferent wskazuje dziatanie do ktorego w budzecie
przyporzadkowane beda koszty. Kazde dzialanie powinno zosta¢ tak opisane, aby nie budzilo
watpliwosci, co Beneficjent w jego ramach zamierza realizowac.

6.2.0pis — Oferent dokonuje charakterystyki konkretnego dziatania (np. jak bedzie wygladata
rekrutacja, jakie zajecia beda si¢ dobywatly i w jakim wymiarze, itp.)

6.3.Grupa docelowa — nalezy wpisa¢ kto bedzie korzysta¢ z dziatania, ponadto opis powinien
korespondowac z opisem grupy docelowej okreslonej w pkt I1L. 3 oferty Syntetvezny opis zadania.

6.4.Planowany termin realizacji (harmonogram) — Oferent wskazuje przedzial czasowy realizacji
zadania (np. maj — czerwiec). Harmonogram powinien by¢ czytelny, spdjny z kosztorysem oraz
opisem i dziatan.
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6.5.Zakres dziatania realizowany przez podmiot niebedacy strona umowy — ten punkt Oferent
wypelnia jedynie w przypadku, gdy czes¢ zadania jest wykonywana jest na zasadzie partnerstwa
z innym podmiotem, ktory nie obcigzy Oferenta kosztami. W przypadku kiedy Oferent korzysta
z ustugodawcy, ktory wystawia fakturg/rachunek na Oferenta wtym miejscu wpisuje si¢ ..nie
dotyvczy” Harmonogram powinien obejmowaé wszelkie dzialania, jakie Beneficjent zamierza
zrealizowa¢ w ramach zadania.

7. Zakladane rezultaty realizacji zadania.

7.1.Co bedzie bezposrednim efektem (materialne |, produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz
uczestnikéw zadania? - wtym punkcie Oferent wskazuje rezultaty projektu. Z rezultatow opisanych
w ofercie Oferent ma obowigzek rozliczy¢ sig¢ w sprawozdaniu. Zakladane rezultaty powinny by¢ zatem
mozliwe do osiagnigcia w wymiarze okreslonym w ofercie, mozliwe do sprawdzenia i udokumentowania.
Przyktad: zorganizowanie 1 koncertu, wydanie publikacji, przeprowadzenie warsztatow, liczba spotkan,
godziny treningdw, stworzenie 10 miejsc w swietlicy itp.

7.2.Jaka zmiana spoleczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania? — Oferent opisuje migkkie
rezultaty realizacji zadania np. wigksza integracja uczestnikow warsztatow, podniesie Swiadomosci
mieszkancow w zakresie historii regionu itp.

7.3.Czy przewidywane jest wykorzystanie osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dzialaniach
organizacji? — trwalo$¢ rezultatow zadania) — jesli dotyczy — moga to by¢ takie rezultaty, ktore
nie przewiduja trwatosci (np. wykonanie ustug opiekunczych czy zorganizowanie koncertu). W przypadku
np. doposazenia miejsca spotkan to bedzie to traktowane jako trwaly rezultat, wykorzystywany
w przysztych dziafaniach organizacji.

7.4.Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow realizacji zadania publicznego — Oferent ma obowiazek
uzupelni¢ pkt. 6, w ktorvm nalezy opisa¢ nazwe rezultatu, jego planowany poziom, atakze sposob
monitorowania lub zrodlo informacji o osiagnigciu wskaznika np. listy obecnosci, dzienniki zajec.
komunikaty z zawodow itp.

UWAGI OGOLNE Z ZAKRESU SPRAWOZDAWCZOSCI
|. Rodzaje sprawozdan.
I.1.Sprawozdanie czeSciowe
Stuzy:
- do przekazania informacji o stanie realizacji zadania w trakcie jego wykonywania,
- kontroli prawidtowosci realizacji zadania w trakcie jego wykonywania,

- rozliczeniu kwoty wydatkowanej przez Beneficjenta do dnia zlozenia sprawozdania lub dnia wskazanego
W wezwaniu.

Termin:

Sprawozdanie jest skladane w terminach okreslonych w umowie. Zgodnie z umowa Miasto Pszow
moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czgsciowego z wykonywania zadania wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 5 do Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia
29 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczqcych realizacji zadan
publicznych  oraz  wzorow  sprawozdan  z wykonania tych zadan (Dz. U. z2018r. poz 2057).
Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Uwaga!

Beneficjent moze zosta¢ wezwany przez Miasto Pszow do zlozenia sprawozdan zaréwno w trybie
polrocznym jak i kwartalnym.

1.2.Sprawozdanie konicowe
Stuzy:
- ocenie prawidlowosci wykonania zadania,

- rozliczeniu kwoty dotacji udzielonej przez Miasto na realizacj¢ zadania,
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Termin:

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Beneficjenta wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do Rezporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozZytku
publicznego z dnia 29 paZdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert iramowych wzoréw umow
dotyczqcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2057) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Zasady skladania sprawozdan.

2.1.Sprawozdanie powinno zosta¢ podpisane na ostatniej stronie przez osobe/y do tego upowaznione
(zgodnie ze statutem i KRS). Co do zasady sprawozdanie podpisuja te same osoby, ktore podpisaly
wniosek oraz umowe. W sytuacji kiedy w trakcie realizacji zadania nastapia zmiany personalne na
stanowiskach o0s6b wskazanych jako upowaznione, Beneficjent jest zobowiazana niezwlocznie
powiadomi¢ otym fakcie Miasto Pszow, celem sporzadzenia stosownego aneksu do umowy.
W przypadku podpisania w/w aneksu sprawozdanie podpisuje/g osoba/y wskazane w tymze aneksie.

2.2.Zarowno sprawozdanie czesciowe jak ikoncowe Beneficjent sklada w jednym egzemplarzu
w Kancelarii Glownej Urzedu Miasta Pszow, ul. Pszowska 534, 44-370 Pszow lub przesyla drogg
pocztowg na adres Urzad Miasta Pszow, ul. Pszowska 534, 44-370 Pszow.

2.3.Za date zlozenia sprawozdania przyjmuje si¢:

-w przypadku zlozenia w Kancelarii Glownej Urzedu Miasta Pszow — dat¢ zlozenia sprawozdania
w Kancelarii,

- w przypadku przeslania droga pocztowa - datg stempla pocztowego.

2.4.Przyjecie sprawozdania (czesciowego lub koncowego) nie oznacza ostatecznego zatwierdzenia
prawidlowego wykonania i rozliczenia zadania. Zgodnie z zapisami umowy Miastu przystuguje prawo
kontroli przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Beneficjent realizowal
zadanie.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA

. Czesc I - Sprawozdanie merytoryczne

1.1.0pis osiagnietych rezultatéw wraz z liczbowym okresleniem skali dzialan zrealizowanych
w ramach zadania - w tej czesci sprawozdania nalezy odnies¢ sie do rezultatdow wskazanych w ofercie
wraz zopisem czy udafo si¢ je osiagna¢ ina jakim poziomie. W przypadku roznicy nalezy wskazaé
przyczyng takiego stanu. Ponadto nalezy opisa¢ w jaki sposob rezultaty zostaly zmierzone oraz czy maja
charakter trwaly. W tym punkcie nalezy rowniez odnies¢ si¢ takze do celu konkursu, ktory zostal okreslony
w ogloszeniu konkursowym wraz z informacja w jakim stopniu realizacji zadania przyczynita sie do jego
osiagnigcia.

2. CzeS¢ II - sprawozdanie z wykonania wydatkow

1) w kolumnie , Koszty zgodnie zumowg” nalezy wpisa¢ dane zgodnie zumowa o przyznanie dotacji
z uwzglednieniem ewentualnej aktualizacji lub aneksow,

2) w kolumnie ,, Faktycznie poniesione wydatki” nalezy wpisaé:

-w przypadku sprawozdania czesciowego - faktycznie zaplacone wydatki kwalifikowalne poniesione
w okresie objetym sprawozdaniem (tj. w sprawozdaniu nalezy uwzgledni¢ wszystkie wydatki, ktore
zostaly poniesione do dnia zlozenia sprawozdania lub wydatki poniesione w okresie, ktory zostal
wskazany w wezwaniu do ztozenia sprawozdania),

-w przypadku sprawozdania koncowego - faktycznie zaptacone wydatki kwalifikowalne poniesione
w okresie realizacji zadania wskazanym w umowie, zgodnie z warunkami umowy, w tym z kosztorysem
zadania okreslonym we wniosku z uwzglednieniem ewentualnych aktualizacji lub anekséw.

Uwaga !

Dokonywanie przesuni¢¢ w zakresie ponoszonych wydatkéow odbywa si¢ zgodnie z zapisami
umowy i ogloszeniem otwartego konkursu ofert, gdzie okreslony zostal prog procentowy tj. do
20 % do ktorego Beneficjent moze dokonywa¢ przesunie¢ bez zgody Miasta. Dopuszcza sie
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mozliwos¢ dokonania stosownych przesuni¢g¢ wydatkow powyzej poziomu procentowego
okreslonego w umowie po podpisaniu aneksu do umowy.

Uwaga !

W zwigzku z faktem iz zlecenie realizacji zadania publicznego odbywa si¢ poprzez powierzenie zadan
publicznych realizowanych przez organizacje pozarzadowe iinne uprawnione podmioty, Oferent
w  konkursie nie wnosi wkladu wlasnego, a dotacja stanowi 100% kosztow realizacji zadania.
W zwiazku z powyzszym w sprawozdaniu w tabeli nr [1.2 Oferent nie uzupetnia pkt 2 i 3.

Zgodnie z zapisami umowy na realizacje zadania publicznego, Zleceniodawca ma prawo zgdaé¢ od
Zleceniobiorey tj. oferenta w wyznaczonym terminie, dodatkowych informacji, wyja$nien oraz
dowodow do sprawozdan, w tym zestawienia faktur. Zleceniobiorca sktada dodatkowe dokumenty po
pisemnym wezwaniu ze strony Zleceniodawcy.

Uwaga !

Nalezy pamietaé, ze w przypadku konieczno$ci zaplaty naleznych skladek do umowy, aby wydatek
zostal uznany za kwalifikowany platnos¢ musi nastapi¢ w terminie okreslonym w umowie.

Nalezy rowniez pamietaé, ze wszystkie punkty sprawozdania muszg zostaé¢ uzupelnione.
KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
Za wydatek kwalifikowany uznaje si¢ wydatek spetniajacy lacznie nastgpujace warunki:

1) Zostat poniesiony w terminie wskazanym w umowie.

2) Zostat poniesiony zgodnie z warunkami umowy oraz kosztorysu realizacji zadania.

3) Wydatek jest niezbedny dla realizacji zadania.

4) Jest dokonany zgodnie z obowiazujagcym prawem.

5) Zostat poniesiony przez Beneficjenta, tj. podmiot, z ktorym Miasto Pszow zawarto umowe.

6) Wydatek zostal faktycznie poniesiony, tj. nastapil przeptyw srodkow pienigznych pomiedzy Beneficjentem
a Wykonawca.

7) Wydatek jest nalezycie udokumentowany. Dowodem poniesienia wydatku jest faktura lub inny dokument
ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowej, ktory na odwrocie zostal odpowiednio - w sposéb trwaly
opisany. Ponadto Beneficjent musi posiada¢ dowod zaplaty.

8) Wydatek zostatl poniesiony z uwzglednieniem zasady racjonalnosci tzn. wydatek poniesiony w wysokosci
ceny rynkowej, w ilosci majacej faktyczne, racjonalne uzasadnienie.

9) Jest skalkulowany wylacznie w odniesieniu do zakresu zadan realizowanych w ramach dofinansowanego
zadania (dotyczy szczegolnie kosztow stalych, m.in. czynszu, rachunkow telefonicznych, wynagrodzen
pracownikow etatowych np. kosztem kwalifikowanym moze by¢ jedynie czes¢ wynagrodzenia ksiegowego,
Jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy rowniez inne zadania niezwigzane z obstugg projektu).

Uwaga!

Obowigzuje zakaz podwdjnego finansowania. Podwdéjne finansowanie oznacza niedozwolone
zrefundowanie calkowite lub cz¢sciowe danego wydatku dwa razy ze §rodkéw publicznych.

ZASADY DOKUMENTOWANIA WYDATKOW CELEM UZNANIA ICH ZA WYDATKI
KWALIFIKOWALNE

1. Umowy o prace, umowy cywilnoprawne oraz pozostale umowy.

1.1.Wydatek na wynagrodzenie osobowe moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny w przypadku
pracownika bezposrednio zatrudnionego przy realizacji zadania, kiedy mozna wykazaé, ze jego udzial
w realizacji zadania jest niezbedny i w sposob zasadniczy przyczynia sie do osiagnigcia rezultatow i celow
zadania. Ponadto powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji zadania musi nastapi¢ na pisSmie
(w formie umowy).

1.2.Samo zawarcie umowy nie jest wystarczajace do uznania kwalifikowalnosci wydatku. Beneficjent
musi ponadto posiada¢ w zaleznosci od rodzaju zawartej umowy:
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- list¢ ptac lub rachunek/fakturg wystawiona przez osobe, z ktora Beneficjent zawart umowe,
- potwierdzenie przelewu naleznych sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzgdu Skarbowego,
- potwierdzenie przelewu wynagrodzenia lub wyptaty wynagrodzenia z kasy tj. Raport kasowy.

1.3.Beneficjent musi udokumentowa¢ wykonanie pracy przez zatrudniong w ramach zadania osobe
w zaleznosci od rodzaju zawartej umowy i jej przedmiotu.

Srodki trwale.

Wydatek na zakup srodka trwalego moze by¢ uznany za kwalifikowany, jesli niniejszy srodek trwaty
w catym okresie od jego zakupu do 5 lat od dnia dokonania zakupu:

a) bedzie stuzyl do realizacji zadania,
b) bedzie wlaczony do rejestru srodkow trwatych Beneficjenta.

Materialy dydaktyczne, sprzet sportowy oraz inne artykuly przekazywane uczestnikom.

W przypadku kiedy uczestnikowi zadania zostana przekazane np. materialy dydaktyczne, sprzet
sportowy lub inne artykuly Beneficjent jest zobowiazany w zalaczniku do dokumentu ksiegowego lub w
opisie dokumentu ksiegowego, ktory potwierdza niniejszy zakup do wskazania: imienia inazwiska
uczestnika, ktéremu zostal przekazany, albo tez by¢ w posiadaniu dokumentu, w ktdérym osoba
potwierdza fakt otrzymania sprzetu lub innego artykutu,

Utrzymanie obiektu/pomieszczen.

4.1.W przypadku zakupu materiatow budowlanych niezbednych do wykonania remontu/modernizacji
w opisie faktury nalezy szczegétowo wskazac, co byto przedmiotem remontu/modernizacji.

Zakup Zywnosci i positkow.

5.1.Zakup zywnosci/positkow powinien by¢ zwigzany zrealizacja zadania ipowinien znalezé
uzasadnienie w dziataniach przewidzianych wramach zadania oraz by¢ dokonany zgodnie z zasada
racjonalnosci.

5.2.Do faktury/rachunku potwierdzajacej zakup positkow/zywnosci nalezy dolaczyé¢ specyfikacje ze
wskazaniem przedmiotu zamdwienia w tym: ilosci i ceny jednostkowe;j.

5.3.Dokument ksiggowy potwierdzajacy zakup zywnosci/positkow powinien zawiera¢ opis wskazujacy
ilos¢ osob, dla ktorej zakup byt dokonany, date faktycznej realizacji wraz z podaniem przedsigwziecia np.
szkolenie, warsztaty, spotkanie.

Transport.

6.1.W przypadku faktur/rachunkéw za ustuge transportowa w opisie nalezy wskaza¢ docelowe miejsce
podrozy (jesli nie wynika ono zsamej faktury/rachunku), ilos¢ o0sob korzystajacych z ushugi
transportowej oraz cel wramach ktorego ustuga transportowa byla realizowana jak rowniez date
faktycznej realizacji.

6.2.W przypadku wykorzystania samochodu prywatnego do celow zwigzanych z realizacja zadania
Beneficjent powinien zawrze¢ stosowna umowe/porozumienie z wilascicielem pojazdu. Beneficjent
powinien rowniez ustali¢ stawke za kilometr lub ryczalt (przyjeta w regulaminie wewnetrznym).

6.3.W przypadku delegacji - rozliczenie wyjazdow stuzbowych odbywa si¢ na podstawie druku
delegacji zawierajacego dokladny opis, ktory potwierdzi powigzanie wyjazdu stuzbowego z zadaniami
projektu. Ponadto Beneficjent powinien rowniez ustali¢ stawke za kilometr (przyjeta w regulaminie
wewnetrznym).

7. Pozostale zasady.

7.1.Wszystkie poniesione wydatki musza by¢ potwierdzone fakturami, rachunkami lub innymi
dokumentami ksiegowymi o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty. Dowodami
zaplaty sa w szczegolnosci:

- wyciag zrachunku bankowego Beneficjenta potwierdzajacy dokonane operacje bankowe w przypadku
platnosci przelewem,
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- rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki,
- raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek,
- KW (Kasa Wyplaci) potwierdzajace dokonanie zapfaty.

7.2.0rganizacja spotkan, zajgé, warsztatow, wyjazdow, obozdw, wycieczek dydaktycznych,
konferencji, rozgrywek sportowych, itp. powinna by¢ potwierdzona w formie dokumentacji zdjeciowe;.

7.2.W ramach dokumentowania prowadzonych dziatan nalezy prowadzi¢ roéwniez listy obecnosci
uczestnikow spotkan i szkolen lub opracowaé sprawozdanie, zawierajace liczbe uczestnikow danego
przedsigwziecia.

Uwaga!

Beneficjent powinien stosowac¢ si¢ do ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w tym
w zakresie prowadzenia ksie¢gi inwentarzowej, a takze do innych przepisow prawa zwigzanych
z prowadzeniem ksiegowos$ci oraz dokumentacji finansowej. Oprocz przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego Beneficjent powinien stosowaé¢ si¢ do przyjetych wewnetrznych regulaminow
i zasad polityki rachunkowosci.

Beneficjent jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo -
ksiegowej iewidencji ksiegowej zadania, zgodnie zzasadami wynikajacymi z ustawy zdnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych
operacji ksiegowych.

SPOSOB OPISYWANIA DOWODOW KSIEGOWYCH

1) Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy umiesci¢ trwaty
opis. Faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej powinien zostaé opisany przed
wykonaniem kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

2) W przypadku, gdy opis jest zbyt obszerny, dopuszczalne jest umieszczenie czesci opisu na dodatkowe;
kartce zlgczonej w trwaly sposob z oryginatlem dokumentu. W takim przypadku na oryginale dokumentu
nalezy umiesci¢ odpowiednia adnotacje: ,.,opis do faktury nr ..... w zalaczniku™.

3) Ponadto na oryginale faktury lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej obejmujacej wydatki
wskazane w pkt. 5 niniejszego Regulaminu (np. transport, sprzet sportowy, positki, itp.) nalezy umiescié
opis zgodnie z wytycznymi ujetymi w niniejszvm Regulaminie.

ZALACZNIKI DO SPRAWOZDANIA

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia
29 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacji
zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057),
Beneficjent nie sklada kopii faktur i rachunkdw oraz innych dokumentow do sprawozdania.

Miasto Pszow, zgodnie z umowa ma prawo zada¢ od Zleceniobiorcy tj. oferenta w wyznaczonym
terminie, dodatkowych informacji, wyjasnien oraz dowodéw do sprawozdan. Zleceniobiorca sklada
dodatkowe dokumenty po pisemnym wezwaniu ze strony Zleceniodawcy.

Moga nimi by¢ np.:
1) Zestawienie faktur.

2) Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie faktur lub dokumentow ksiegowych o rownowainej
wartosci dowodowe;j.

3) Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie uméw o prace/zlecenie/o dzieto.

4) Potwierdzone za zgodnos¢ zoryginalem kserokopie protokofow odbioru  poswiadczajacych
odbior/wykonanie prac/ustug/dostaw (np. protokét odbioru  publikacji  lub  wykonania remontu
pomieszczenia).

5) Potwierdzenie wplywu dotacji na konto.

6) Listy uczestnikow zadania (np. listy zawodnikow, listy uczestnikéw zadania /zaje¢ /warsztatow
/wyjazdow/wycieczek/ itp.).
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7) W przypadku rozgrywek sportowych listy zawodnikow oraz listy zgloszonych druzyn do poszczegdlnych
rozgrywek.

8) Materialy, ktore powstaly wramach realizacji zadania takie jak publikacje, ulotki, plakaty, itp. —
w | egzemplarzu.

9) Kopie przelewn potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkéw  finansowych
z udzielonej dotacji.

10) Informacje, artykuty prasowe itp. ktore powstaly w ramach zadania i stanowia potwierdzenie realizacji
obowiazku informacyjnego wynikajgcego z umowy.

11) Dokumentacja fotograficzna (zgrana na ptyte CD) potwierdzajaca organizacje spotkan, zajec, warsztatow,
wyjazdow, obozéw, wycieczek dydaktycznych, konferencji, rozgrywek sportowych.

ZWROT SRODKOW

1) Przekazane $rodki finansowe z dotacji Beneficjent jest zobowigzany wykorzysta¢ nie pozniej niz do dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, wskazanego w umowie. Kwote dotacji niewykorzystang
w terminie Beneficjent jest zobowigzany zwrdci¢c odpowiednio do dnia 31 stycznia nastepnego roku
kalendarzowego lub w przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,
w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego. Niewykorzystana kwota dotacji
podlega zwrotowi na rachunek bankowy Miasta Pszow wskazany w umowie.

2) Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconej po terminie, o ktorym wyzej mowa, naliczane sa odsetki,
zgodnie =z przepisami ustawy o finansach publicznych, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

3) Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja zwrotowi na rachunek
bankowy Miasta Pszow wskazany w umowie.

4)Od kwoty dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie pobranej oraz pobranej
w nadmiernej wysokosci, naliczane sa odsetki zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA

1) Sprawozdania sa poddawane analizie. W przypadku braku uchybien Beneficjent zostaje poinformowany
na pismie o przyjeciu sprawozdania.

2) Btedy lub braki w zlozonym przez Beneficjenta sprawozdaniu winny byé przez niego usuwane
lub uzupelniane w terminie wskazanym przez Miasto Pszow. W uzasadnionych przypadkach na prosbe
Beneficjenta, termin na ztozenie korekty moze zosta¢ wydtuzony.

Uwaga!

Nieusuni¢cie bledow lub nienzupelnienie brakéw w sprawozdaniu, we wskazanym przez Miasto
Pszéw terminie skutkuje odmowa akceptacji sprawozdania i mozliwoscia rozwigzania umowy lub
koniecznos$cia zwrotu czesci lub calosci otrzymanej dotacji.

KONTROLA ZADANIA PUBLICZNEGO

1) Kontrola sprawozdania czgsciowego/koncowego nie stanowi jedynej mozliwosci kontroli Beneficjenta,
ktoremu zostala udzielona dotacja.

2) Zgodnie zumowa na realizacje zadania Miasto Pszow moze dokonywac¢ kontroli prawidlowosci
wykonywania zadania publicznego przez Beneficjenta, wtym wydatkowania przekazanej dotacji na
realizacje zadania. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu
przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Beneficjent realizowal zadanie.
Kontrola ma na celu w szczegdlnosci oceng:

a) stopnia realizacji zadania,
b) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania,
¢) prawidlowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania,

d) prowadzenia i przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizowanym zadaniem.
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3) W ramach kontroli osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Pszow moga bada¢ dokumenty i inne
nosniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania
oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania. Beneficjent na
zadanie kontrolujacego jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty iinne nosniki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

4) Kontrola moze odby¢ si¢ zardbwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji zadania, a takze
w siedzibie Zleceniodawcy.

5)O wynikach kontroli Burmistrz Miasta Pszow informuje Beneficjenta, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich usuniecie.

6) Beneficjent jest zobowiazany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskdw i zalecen,
do ich wykonania i powiadomienia o tym Burmistrza Miasta Pszow.

Kwestie nieuregulowane w niniejszym regulaminie zostaly okreSlone w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert lub wumowie. Oferent powinien przed zlozeniem wniosku zapoznaé sie
z warunkami konkursu.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2019 r. poz.
688 zpdzn. zm.) Organ administracji publicznej zamierzajacy zleci¢ realizacje zadania publicznego
organizacjom pozarzadowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3, oglasza otwarty konkurs ofert.
W zwiazku z powyzszym Burmistrz Miasta Pszow oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje wybranych
zadan priorytetowych okreslonych w Programie Wspotpracy Miasta Pszow z Organizacjami Pozarzadowymi
na rok 2020,

Srodki na organizacje konkursu zostaty zabezpieczone w budzecie miasta w kwocie 97.600,00 zt:

- 926 92605 § 2360: kwota 53.100,00 zi,
-921 92195 § 2360: kwota 24.500,00 zt,
- 852 85295 § 2360: kwota 20.000,00 zt.

BURMISTRZ MIASTA

J.
Czesi‘éwﬂwaég)g
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