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Pszéw, 21 grudnia 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje ustugi o wartosci ponizej 30 000 euro

Dziatajgc na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dna 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(j.t. Dz.U. 2017 poz. 1579z pdin. zm.), zwracam sie z zapytaniem ofertowym w nastepujgcym

przedmiocie: , Kadra zarzadzajaca projektem pn. Akademia Kompetencji”.

Projekt pn. ,Akademia Kompetencji” bedzie realizowany przez Miasto Pszow w okresie
od 1 stycznia 2018 r. do 30 czerwca 2019 r. w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 11.1 Ograniczenie przedwczesnego koriczenia
nauki szkolnej oraz zapewnienie rownego dostepu do dobrej jakosci edukacji elementarne;j,

ksztatcenia podstawowego i Sredniego, Poddziatanie 11.1.4 Poprawa efektywnosci ksztatcenia

ogoblnego.
Grupa docelowg projektu bedg uczniowie klas I-VIII Szkét Podstawowych w Pszowie i klas 1I-11l bytego
Gimnazjum - ogoétem 567 ucznidw. Projekt bedzie polegat w szczegdlnosci na organizacji

dodatkowych zaje¢ wyréwnawczych dla ucznidw osiggajacych najstabsze wyniki w nauce zas dla
uczniow osiggajacych najwyzsze wyniki w nauce zorganizowane zostang zajecia rozwijajgce ich
uzdolnienia i zainteresowania w zakresie kompetencji kluczowych. Zorganizowane zostang réwniez
indywidualne zajecia dla ucznidow o specjalnych potrzebach edukacyjnych. W Szkole Podstawowe;j
nr 2, Szkole Podstawowej nr 3 oraz nr 4 zostang wprowadzone zajecia prowadzone metoda
Biofeedback, zas w Szkole Podstawowej nr 1 dla uczniéw z SPE zostang wprowadzone zajecia
terapeutyczne SI, do ktdrych prowadzenia w ramach projektu zostang przeszkoleni wybrani
nauczyciele. Liczba nauczycieli objetych wsparciem w projekcie — 12 oséb. Aby udoskonali¢ warsztat
umiejetnosci nabytych podczas zaje¢ zorganizowane zostang wizyty studyjne. Do wszystkich szkét

w celu realizacji zaje¢ zostanie zakupiony sprzet TIK oraz materiaty dydaktyczne.

I. Zamawiajacy:
Miasto Pszéw

ul. Pszowska 534
44 — 370 Pszéw


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170001579
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. Okreslenie przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa koordynacja projektu (organizacyjna
oraz finansowa) pn. ,Akademia Kompetencji” obejmujgca wykonanie ustugi zgodnie z zakresem
opisanym w pkt. 3.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia kadry niezbednej do realizacji ustugi. Zamawiajgcy
dopuszcza ztozenie oferty czesciowej tj. dla poszczegdlnego zakresu, okreslonego w pkt. 3 ppkt 1)
oraz ppkt 2).

Do skfadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktdrzy spetniajg niniejsze warunki formalne
w zakresie kadry zarzadzajacej projektem:

1) Warunki formalne dla zakresu merytorycznego:

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) doswiadczenie w zarzadzaniu/koordynowaniu merytorycznym oraz finansowym co najmniej
2 projektéw edukacyjnych (ktére byty/sg realizowane w szkotach lub przedszkolach)
wspotfinansowanych z POKL lub RPO w zakresie zgodnym z opisem przedmiotu zamdwienia,

c) bardzo dobra znajomos¢ wytycznych w zakresie realizacji, finansowania, sprawozdawczosci
oraz promocji projektdw realizowanych w ramach PRO WSL 2014 - 2020.

Wymagania dodatkowe:

a) ukonczone dodatkowe szkolenia w zakresie realizacji i rozliczania projektow,

b) znajomosc¢ zasad organizacji pracy w szkole.

2) Warunki formalne dla zakresu finansowego:

a) wyksztatcenie wyisze,

b) doswiadczenie w zarzadzaniu/koordynowaniu finansowym co najmniej 2 projektéw
wspotfinansowanych z POKL lub RPO w zakresie zgodnym z opisem przedmiotu zamdwienia,

c) bardzo dobra znajomos¢ wytycznych w zakresie realizacji, finansowania, sprawozdawczosci
oraz promocji projektdw realizowanych w ramach PRO WSL 2014 - 2020.

Wymagania dodatkowe:

a) ukonczone dodatkowe szkolenia w zakresie realizacji i rozliczania projektéw,

b) znajomos$¢ zasad organizacji pracy w szkole.

4. Zakres ustugi:

1) Zakres merytoryczny:



b)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

n)

o)

p)
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kontrola wszystkich zadan merytorycznych pod wzgledem zgodnosci z wytycznymi RPO,
przepisami prawa w tym m.in. ustawg i finansach publicznych, PZP i wnioskiem
o dofinansowanie,

koordynacja realizacji rzeczowej i finansowej zadan, identyfikacja potencjalnych szans
i zagrozen w realizacji projektu na kazdym etapie jego realizacji,

opracowanie i wdrozenie procedur i regulaminéw dla projektu,

przygotowywanie wzoréw dokumentow merytorycznych — zgodnie z wytycznymi RPO WSL
i przepisami prawa (umowy, deklaracje, o$wiadczenia, rekrutacja uczniéw i pracownikéw,
postepowania zakupowe, zapytania o cene, protokoty odbiordw, itd.),

przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z Ustawg PZP,
wytycznymi RPO WSL (m.in. na zakup materiatéw dydaktycznych oraz ustugi szkoleniowej
dla nauczycieli),

nadzorowanie, realizacja i rozliczanie umoéw zawartych w ramach realizowanych zadan
projektowych,

gromadzenie i wprowadzanie niezbednych danych do LSI w zakresie POSTEPOWAN/
ZAMOWIEN W PROJEKCIE, PEFS, PERSONEL PROJEKTU,

przeprowadzenie postepowania rekrutacyjnego pracownikéw zatrudnionych w projekcie —
jezeli zaistnieje taka koniecznosé,

przeprowadzenie postepowania rekrutacyjnego beneficjentow projektu,

przygotowywanie wnioskdow o ptatno$¢ oraz sprawozdan w zakresie merytorycznym,
w tym uzyskanie akceptacji wniosku o ptatnos¢ korncows,

prowadzenie petnej dokumentacji projektowe;j,

nadzor i sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym i formalnym wszelkich dokumentéw,
pism, opracowan,

whnioskowanie o zmiany/przesuniecia w budzecie oraz w zakresie merytorycznym
projektu,

wspotpraca z kadrg zatrudniong w projekcie oraz beneficjentem,

realizacja zadan zwigzanych z rdéwnoscia szans kobiet i meziczyzn oraz zasada
niedyskryminacji,

udzielanie wszelkich informacji, sktadanie wyjasnien zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem
projektu, w szczegdlnosci dla 1Z RPO WSL oraz wszelkich innych instytucji i podmiotéw
upowaznionych do kontroli projektu w okresie realizacji przedsiewziecia, po jego zakoriczeniu

i w okresie trwatosci,
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dziatania informacyjno-promocyjne, w tym opracowanie i druk i dystrybucja materiatow
informacyjnych o projekcie,

prowadzenie ewaluacji projektu,

monitoring i nadzor nad realizacjg wskaznikdw produktu i rezultatu,

przygotowanie i kontrola miesiecznych harmonogramoéw wsparcia.

2) Zakres finansowy:

a)

b)

f)

g)
h)

j)

podziat wszystkich pozycji budzetu projektu i ponoszonych kosztéw zgodnie z warunkami
umowy (montaz finansowy),

podziat transz dofinansowania na poszczegdlne zadania uwzgledniajgce aktualne wydatki
zgodne z harmonogramem wydatkow,

przygotowywanie wzoréw dokumentéw finansowych — zgodnie z wytycznymi RPO WSL
i przepisami prawa,

analiza oraz kontrola, naliczanie godzin pracy dla nauczycieli zatrudnionych w ramach
projektu zgodnie z ustawg KN (w tym ZUS, podatki od 0séb fizycznych, terminy ptatnosci itp.),
kontrola prawidtowosci realizowanych wydatkéw z Zzrédtem finansowania, rodzajem kosztu
oraz z planem finansowym wydatkéw ujetym w budzecie poszczegdlnych realizatoréw
(szkot),

whioskowanie o wprowadzenie zmian do IZ RPO oraz Miasta Pszow w zakresie planu budzetu
i zakresu finansowania projektu,

przygotowywanie wnioskdw o ptatnosé oraz sprawozdan w zakresie finansowym,
monitoring wysokosci wkfadu wtasnego na poszczegdlnych etapach realizacji projektu
zgodnego z montazem finansowym oraz sporzadzanie dokumentacji potwierdzajgcej
niefinansowy wktad wtasny,

wspotpraca z kadrg zatrudniong w projekcie oraz beneficjentem,

przygotowanie wszelkich dokumentow finansowo-ksiegowych niezbednych do rozliczenia

projektu zgodnie wytycznymi RPO WSL.

5. Wymagany termin realizacji zamdwienia:

Umowa z wykonawcg/wykonawcami zostanie podpisana na czas realizacji projektu, tj. od stycznia

2018 r. do 30 czerwca 2019r.

Z zastrzezeniem, iz Wykonawca w ramach umowy bedzie zobowigzany do wspodtpracy

z Zamawiajagcym do czasu uzyskania ostatecznej akceptacji wniosku o ptatnos¢ koncowa

4



Fundusze z . . .
Europejskie /j Sl@Skle. Unia Europejska [

. s )
Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny o

oraz udzielaniu wszelkich informacji, sktadanie wyjasnien zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem
projektu, w szczegdlnosci dla 1Z RPO WSL oraz wszelkich innych instytucji i podmiotow

upowaznionych do kontroli projektu po jego zakoniczeniu tj. w okresie trwatosci projektu.

6. Sposab realizacji zamodwienia:

Wykonawcg/wykonawcami moze by¢ osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé
gospodarczg lub podmiot, ktéry wykaze, iz dysponuje powyzszg kadrg niezbedng do swiadczenia
ustugi pn. , Kadra zarzqdzajgca projektem pn. Akademia Kompetencji” - ztozy oferte i zawrze umowe

w sprawie zamodwienia, jezeli jego oferta zostanie wybrana.

7. Forma zatrudnienia i wyptata wynagrodzenia:
Umowa cywilno — prawna. Wynagrodzenie ptatne za wykonanie zadan w danym miesigcu

kalendarzowym, na postawie przedtozonego rachunku lub faktury VAT.

[1l. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Do pordéwnania ofert Wykonawca zobowigzany jest w Formularzu ofertowym podac¢ cene oferty
poszczegodlnego zakresu okreslonego w Dziale Il pkt. 4 w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

2) W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania przedmiotu
zamowienia, w tym podatek VAT lub w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej wszystkie skfadnikami wynagrodzenia, tj.: zaliczka na podatek dochodowy oraz
wymagane prawem sktadkami ZUS, w tym ZUS pracodawcy (tj. Zamawiajgcego).

3) Przy obliczaniu ceny nalezy uwzglednié, ze cena bedzie obowigzywac strony przez caty okres
realizacji zamowienia.

4) Podana w Formularzu oferty cena (tj. wynagrodzenie miesieczne) stanowi cene ryczattowg za

wykonanie przedmiotu zamdwienia.

IV. Kryteria oceny ofert.
1. Po spetnieniu przez oferentdw wszystkich wskazanych warunkéw koniecznych do wziecia udziatu
w postepowaniu, tj. w Dziale Il pkt 3 — WARUNKOW FORMALNYCH oraz Dziale VI, kazda wazna oferta

poddana zostanie ocenie punktowe]. Oferta zostanie poddana ocenie odrebnie dla:
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a) Zakresu merytorycznego.

b) Zakresu finansowego.

2. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowaé nastepujgcymi kryteriami:
1) Kryterium cena (C)— 50 punktéw

2) Kryterium doswiadczenie (D)— 50 punktéw

Ad. 1) Opis sposobu obliczania kryterium cena (C)

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C=(Cmin:CO0)x50, gdzie:

C - liczba punktow przyznana danej ofercie,

C min — najnizsza cena sposrod waznych ofert ztozonych w postepowaniu,

C 0 — cena obliczona rozpatrywanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena — (C) wynosi

50 punktdw. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ad. 2) Opis sposobu obliczania kryterium — doswiadczenie (D) rozumiane jako:

doswiadczenie w realizacji projektéw edukacyjnych wspétfinansowanych z POKL lub RPO (dotyczy
zakresu merytorycznego)/ doswiadczenie w realizacji projektow wspdtfinansowanych z POKL lub RPO
(dotyczy zakresu finansowego). Zaangazowanie w realizacji ww projektéw na podstawie stosunku
pracy, samozatrudnienia lub umowy cywilno-prawnej.

Punkty przyznawane za kryterium — doswiadczenie (D) bedg liczone nastepujgco:

1) doswiadczenie w realizacji 2 projektéw - 10 punktow

2) doswiadczenie w realizacji 3 projektéw - 20 punktow

3) doswiadczenie w realizacji 4 projektow - 30 punktéw

4) doswiadczenie w realizacji 5 projektéow — 40 punktow

5) doswiadczenie w realizacji 6 projektow i wiecej— 50 punktéw

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie (D) wynosi

50 punktow.

tacznie mozliwych do uzyskania w ramach danego zakresu przedmiotu zamdwienia punktacja - 100

punktow.
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Ostateczna ilo$¢ punktéw dla danego zakresu (M) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:
M=C+D.
Za najkorzystniejszg oferte dla danego zakresu przedmiotu zamdwienia zostanie uznana ta oferta,

ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw (M) w danym zakresie.

V. Pozostate postanowienia.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcy, ktdry ztozy waing
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza srodki finansowe ktorym
dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim
nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktéw w danym zakresie przedmiotu zamédwienia.

4. Zamawiajagcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz
dokumentdw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz
efektywnosci wykonywania zadan, wglagdu do prowadzonej dokumentacji. Zamawiajagcy moze

rowniez sprawdzac¢ w celu monitorowania dziatania okreslone w umowie z Wykonawca

VI. Dokumenty i oswiadczenia, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca w celu potwierdzenia

spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu:

W celu spetnienia wymagan nalezy ztozy¢:
a) oferte cenows,
b) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,
a) dokumenty (zaswiadczenie lub inny dokument) potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji
projektéw unijnych (PO KL, RPO),
b) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

c) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci,
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d) oswiadczenia podpisane wtasnorecznie i opatrzone datg o:

- niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych
(tj. Dz.U. 2016 poz. 922) o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 poz.
922)".

VIIl. Miejsce i termin sktadania ofert:

Dokumenty wymienione w Dziale VI niniejszego dokumentu nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie
Urzedu Miasta w Pszowie przy ul. Pszowskiej 534 w Biurze obstugi Klienta (budynek 1 — parter) lub
przesta¢ poczty (liczy sie data wptywu do Urzedu Miasta w Pszowie) w zamknietych kopertach
opisanych imieniem i nazwiskiem/nazwa wykonawcy, adresem z adnotacjg: ,Kadra zarzadzajgca

projektem pn. Akademia Kompetencji” w terminie do dnia 27.12.2017 r. do godziny 17.00.

VIII. Zatacznik do zapytania ofertowego:

Zatgcznik Nr 1. Formularz oferty (wzér)


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160000922
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160000922
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160000922
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Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA
ztozona w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe
z dnia 21 grudnia 2017 r. dotyczgce realizacji ustugi

»Kadra zarzadzajaca projektem pn. Akademia Kompetencji”.

1. Dane dotyczgce Wykonawcy

1) Imie i Nazwisko /Nazwa Wykonawcy

2) ATES WYKONAWCY ....vieeieeeeecte ettt ettt et et eteste st e te b aeb et et et aaeebe st st ensasesbestesaes et ansansate et stensnsentensesasarsanns

2) PESEL / NIP ..ottt ettt ettt et ettt sae sttt ee et s e besessstessates s sas s sesansetesentesensetensasessrsetenensesensetensnsesensetensntes
B) TR EION ettt et et et et ettt e bt st aeebe et st et e bea bt et et et aaeebeebe et nenenbenteraeresens

A) - Leueiti ittt et ettt ettt e eeteete st et et et aetaeb e et et et ebeehesheateaeabeatetbet st et aasaaeateshenseneneateraerans

2. Cena ofertowa dla zakresu merytorycznego:

1) Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia dla zakresu merytorycznego
— miesieczne Wynagrodzenie W WYSOKOSCI......cuuuiiieiiiiieeeeceie ettt eveee e erae e e eana s zt
(STOWNIE) ettt ettt ettt et et st e e e s et et e s eteeteebe et sbenesessessesaesasansaaeeae et sbennsaseasesansanns

Powyzsza stawka zawiera wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz
zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym
podatek VAT lub w przypadku osdb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej wszystkie
sktadnikami wynagrodzenia, tj.: zaliczka na podatek dochodowy oraz wymagane prawem sktadkami
ZUS, w tym ZUS pracodawcy (tj. Zamawiajgcego) za jeden miesigc wykonanej ustugi dla zakresu

merytorycznego.
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2) W przypadku Wykonawcdw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg i innych podmiotéw np.
Stowarzyszenia prosze podac Imie i Nazwisko osoby, ktéra bedzie realizowaé niniejszy zakres

merytoryczny:

3) Opis doswiadczenia w zarzgdzaniu/koordynowaniu co najmniej 2 projektéw edukacyjnych (ktére
byly/sg realizowane w szkotach lub przedszkolach) wspétfinansowanych z POKL lub RPO -
kryterium (D) - (w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w ppkt 2) prosze opisa¢ doswiadczenie
osoby, ktéra bedzie petnic funkcje koordynatora).

Prosze podac nazwe projektéw (ze wskazaniem Programu w ramach, ktérego projekt byt realizowany

— PO KL, RPO oraz nazwy podmiotu/beneficjenta realizujgcego projekt, rodzaju zaangazowania tj.:

na  podstawie  stosunku  pracy,  samozatrudnienia  lub  umowy  cywilno-prawnej)

3. Cena ofertowa dla zakresu finansowego:

1) Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia dla zakresu finansowego
— miesieczne Wynagrodzenie W WYSOKOSCi......cuuiiiiiiiiie ettt ettt e e e e zt
(STOWNIE) ettt ettt ettt et et eeaeebesbe e e e s et b ebaebesseasaseate st sbensnsasentessessesarseate st seensannas

Powyzsza stawka zawiera wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz
zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania przedmiotu zamdwienia,
w tym podatek VAT lub w przypadku osdb fizycznych nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej
wszystkie sktadnikami wynagrodzenia, tj.: zaliczka na podatek dochodowy oraz wymagane
prawem sktadkami ZUS, w tym ZUS pracodawcy (tj. Zamawiajgcego) za jeden miesigc wykonanej

ustugi dla zakresu finansowego.
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2) W przypadku Wykonawcow prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg i innych podmiotéw np.
Stowarzyszenia prosze podac Imie i Nazwisko osoby, ktéra bedzie realizowaé niniejszy zakres

finansowy:

a. Opis doswiadczenia w zarzadzaniu/koordynowaniu finansowym co najmniej 2 projektow
wspotfinansowanych z POKL lub RPO - kryterium (D) - (w przypadku podmiotéw, o ktorych
mowa w ppkt 2) prosze opisa¢ doswiadczenie osoby, ktora bedzie realizowac niniejszy zakres
finansowy).
Prosze podac nazwe projektéw (ze wskazaniem Programu w ramach, ktérego projekt byt realizowany
— PO KL, RPO oraz nazwy podmiotu/beneficjenta realizujgcego projekt, rodzaju zaangazowania tj.:

na  podstawie  stosunku  pracy,  samozatrudnienia  lub  umowy  cywilno-prawnej)
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