ZARZADZENIE NR BM.0050.181.2022
BURMISTRZA MIASTA PSZOW

z dnia 22 grudnia 2022 r.

w sprawie sposobu postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalno$ci lobbingowe;j.

Na podstawie art.16 ust.2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (t.j.( Dz.U. z 2017, poz.248)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okreSla sposob zatatwiania spraw z zakresu dziatalno$ci lobbingowej w Urzedzie Miasta
Pszow zwanym dalej ,,Urzedem” oraz postgpowania z podmiotami wykonujacymi zawodowa dzialalno$é
lobbingowg oraz z podmiotami wykonujacymi czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej bez
wpisu do rejestru, zwanymi dalej ,,podmiotami”.

§ 2. Wystapienie kierowane do Urzedu przez podmioty, o ktorych mowa w § 1 moga mie¢ w szczegdlnosci
forme:

1) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem uchwaty lub projektem zarzadzenia,
2) wniosku o podjgcie inicjatywy uchwatodawczej,

3) propozycji spotkania w celu omdwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie albo wymagajacej
uregulowania prawnego ze wskazaniem przedmiotu spotkania.

§ 3. Wystapienie zatatwia komorka merytoryczna Urzedu wlasciwa w sprawach objetych przedmiotem tego
wystapienia zwana dalej ,,komorka merytoryczng”.

§ 4. Koordynowanie czynno$ci w zakresie dziatalnosci lobbingowej nalezy do zadan Sekretarza Miasta.

§ 5. W przypadku wplyniecia do Urzedu zgloszenia, o ktorym mowa w § 2 Sekretarz Miasta przekazuje
zgloszenie do wlasciwej merytorycznie komorki Urzedu.

§ 6. 1. Po otrzymaniu wystapienia komorka merytoryczna dokonuje :
1) sprawdzenia czy zgtoszenie spetnia wymagania okreslone w ustawie ,

2) sprawdzenia, czy podmiot od ktéorego pochodzi wystgpienie jest wpisany do rejestru podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, a w przypadku stwierdzenia, ze czynno$ci wchodzace
w zakres zawodowej dzialalno$ci lobbingowej sa wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru
informuje ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej,

3) weryfikacji zgloszenia z punktu widzenia wtasciwosci Burmistrza, a w przypadku stwierdzenia jej braku
niezwtocznie przekazuje zgloszenie do organu wilasciwego ijednoczesnie zawiadamia o tym fakcie
zglaszajacego.

2. Informacja o wystapieniu podmiotu zostaje zamieszczona w Biuletynie informacji Publicznej Miasta
Pszow.

§ 7. W przypadku, gdy zgloszenie pochodzi od podmiotéw niewpisanych do rejestru podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa traktuje si¢ je jak petycje albo wnioski w rozumieniu
kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 8. 1. Komodrka merytoryczna prowadzi postepowanie w sprawie iudziela na piSmie odpowiedzi na
wystgpienie podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ lobbingowa albo wyznacza termin spotkania w celu
omoéwienia zagadnien zawartych w tym wystgpieniu.

2. Przebieg spotkania, o ktérym mowa w ust.1 dokumentuje si¢ w formie notatki shuzbowe;j:
3. W notatce stuzbowej okresla si¢ w szczegdlnosci :

1) miejsce i termin spotkania,

2) dane identyfikujace podmiot, ktory dokonat zgloszenia i osoby wystepujacej w jego imieniu,

3) opis przedmiotu spotkania,
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4) dane os6b obecnych wystepujacych w imieniu Burmistrza,

5) okreslenie form podjgtej zawodowej dziatalnoSci podmiotu wraz ze wskazaniem czy polegala ona na
wspieraniu okre$lonych projektow czy tez na wystgpowaniu przeciwko tym projektom,

6) podpisy 0s6b obecnych na spotkaniu, ze wskazaniem zajmowanych przez te osoby stanowisk stuzbowych.

4. Komorka merytoryczna po zalatwieniu wystapienia jest zobowigzana do przekazania informacji
0 sposobie jego zatatwienia do Sekretariatu.

§ 9. 1. Komorka merytoryczna, w ktorej podejmowane byly kontakty, o ktérych mowa w § 2 prowadzi
dokumentacj¢ kontaktéw podejmowanych przez podmioty wykonujace dziatalnos¢ lobbingowa.

2. Pracownik Sekretariatu prowadzi ewidencje wystagpien na podstawie danych przekazanych przez
poszczegdlne komorki merytoryczne Urzedu.

W ewidencji wystgpien zamieszcza si¢ :
1) dane podmiotu od ktérego pochodzi wystapienie,
2) date wptywu wystapienia do urzedu,

3) numer wpisu w rejestrze podmiotow wykonujacy zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa — jezeli podmiot
zostal wpisany do tego rejestru,

4) wskazanie podmiotow, na rzecz ktorych wykonywana jest zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa,
5) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan,
6) okreslenie formy wystapienia,

7) opis sposobu zalatwienia sprawy, z uwzglednieniem wplywu jaki wywart podmiot wykonujacy dziatalnosc¢
lobbingowa na sposob zatatwienia sprawy.

§ 10. 1. Komoérki merytoryczne Urzedu sa zobowigzane do przekazywania danych za dany rok do
Sekretarza Miasta w terminie do konca stycznia nastgpujacego po roku, ktorego dane dotycza. Zakres
informacji okresla § 9 ust.2.

2. Sekretarz Miasta na podstawie ewidencji wystgpien opracowuje do konca lutego kazdego roku
informacj¢ o dziataniach podejmowanych wobec Urzedu w roku poprzednim przez podmioty wykonujgce
dziatalnosc¢ lobbingowa, ktora przedktada Burmistrzowi Miasta do akceptacji.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust.2 podlega udostgpnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu.
§ 12. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Pszow

Czestaw Krzystala
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