ZARZADZENIE NR BM.0050.188.2024
BURMISTRZA MIASTA PSZOW

z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadan publicznych Miasta
Pszow na rok 2025 w zakresie: Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu; Kultury, sztuki,
ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego; Pomocy spolecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom

w trudnej sytuacji Zyciowej oraz wyroéwnywania szans tych rodzin

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2024 r.
poz. 1465 ze zm.), w zwiazku zart. 11 ust. 1 pkt. 2 iust. 2, art. 13 ust. 1, 215 ustawy zdnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 1491) oraz Rozdziatu
8ust. 1 pkt. 214 zalacznika do Uchwaly Nr VI/42/2024 Rady Miejskiej w Pszowie 2z dnia
30 pazdziernika 2024 r. w sprawie przyjecia "Programu wspolpracy Miasta Pszow z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie na rok 2025",

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtlosi¢ otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadan publicznych Miasta Pszow w roku
2025 w zakresie:

1) Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu;
2) Kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego;

3) Pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyrownywania
szans tych rodzin i osob.

2. Ogloszenie otwartego konkursu ofert stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, a Regulamin
otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadan publicznych Miasta Pszéw na rok 2025 stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Promocji, Srodkéw Pomocowych,
Kultury i Sportu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Miasta Pszow

Piotr Kowol
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr BM.0050.188.2024
Burmistrza Miasta Pszow
z dnia 19 grudnia 2024 r.

Burmistrz Miasta Pszow oglasza otwarty konkursu ofert dla: organizacji pozarzadowych i innych

podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o0 wolontariacie,
na realizacje¢ zadan publicznych Miasta Pszo6w na rok 2025

I. CELIRODZAJE ZADAN:

1. Zadanie ma na celu zapewnienie efektywnego wykonywania zadan wlasnych Miasta Pszow
wynikajacych z przepiséw prawa, poprzez wiaczenie organizacji pozarzadowych w realizacje tych zadan oraz
umacnianie demokratycznego tadu spotecznego w srodowisku lokalnym i budowanie stabilnego partnerstwa
pomigdzy samorzadem a organizacjami pozarzadowymi, opartego na dtugotrwatej wspotpracy w zaspokajaniu
potrzeb mieszkancow Miasta Pszow.

2. Zadanie 1 — w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu:
a) szkolenie dzieci i mtodziezy oraz osob dorostych w r6znych dyscyplinach sportowych;
b) organizacja imprez, rozgrywek sportowych, zawodow sportowo — rekreacyjnych dla mieszkancow;

c) organizowanie zawodow, treningéw i sparingdbw sportowych orazudziat w zawodach, treningach
1 sparingach sportowych;

d) promowanie gminy poprzez udziat w zawodach sportowych;

e) propagowanie kultury fizycznej i zdrowego stylu zycia poprzez organizacje imprez sportowych i sportowo-
rekreacyjnych.

3. Zadanie 2 — w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego:
a) organizacja wydarzen artystycznych i kulturalnych;
b) popularyzowanie wiedzy o dziejach miasta, regionu oraz dziatalnosci mieszkancow;

¢) wydawanie niekomercyjnych publikacji i wydawnictw popularyzujacych kulturg, sztuke i tradycje miasta
iregionu;

d) promocja dziatan utrwalajacych tozsamos$¢ kulturowa gminy, ochrone dobr kultury i tradycji $laskiej;

e) dokumentowanie i popularyzacja dorobku kulturowego, kultywowanie tradycji, zwyczajow historii
lokalnych tworcow, wydarzen kulturalnych, sportowych i spotecznych;

f) tworzenie warunkow do integracji srodowiskowej i integracji miedzypokoleniowe;j.

4. Zadanie 3 — w zakresie pomocy spolecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji
zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin i osob:

a) dziatania na rzecz wyrdwnywania szans osob w trudnej sytuacji zyciowej oraz dzieci i mlodziezy z rodzin
zagrozonych marginalizacja;

b) organizacj¢ wypoczynku zimowego i letniego dla dzieci i mtodziezy w formach pozaszkolnych;
c) rekreacje, turystyke i aktywne alternatywne formy wypoczynku;
d) zorganizowanie czasu wolnego dla 0s6b w trudnej sytuacji zyciowej oraz dzieci i mtodziezy;

e) integracja 1 aktywizacja Srodowisk o szczegolnych potrzebach, w tym organizacja zaje¢¢ oraz prowadzenie
dziatan zapobiegajacych ich izolacji i marginalizacji.

1. WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH:
1. Na realizacj¢ zadan Miasto Pszéw przeznacza kwote ogotem 96.300,00 zi, z podziatem na:
a) Zadanie 1 — w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu: 55.000,00 z1,

b) Zadanie 2 — w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego: 11.300,00 z1,
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¢) Zadanie 3 — w zakresie pomocy spolecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej
oraz wyrobwnywania szans tych rodzin i osob: 30.000,00 z1.

2. Podana kwota moze ulec zmianie w przypadku stwierdzenia, ze zadanie mozna zrealizowaé¢ mniejszym
kosztem Iub zaistnieje konieczno$¢ zmian w budzetu Miasta z waznych przyczyn, niemozliwych
do przewidzenia w dniu ogloszenia konkursu.

III. ZASADY PRZYZAWANIA DOTACJI

1. Zlecenie realizacji zadania nastgpi poprzez przekazanie dotacji na powierzenie, zgodnie
z art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. z 2024 poz. 1491).

2. Oferent w konkursie nie wnosi wkladu wlasnego (przez wkiad wiasny rozumie si¢ wktad finansowy
i wktad niefinansowy). Dotacja stanowi 100% kosztéw realizacji zadania.

W zwiazku z powyzszym Oferent w tabeli V.B Zrédla finansowania kosztow realizacji zadania nie uzupetnia
pkt 31i4.

Oferent jedynie opisuje poniesienie wktadu osobowego (jesli go posiada) przy realizacji zadania w czgsci
IV. Charakterystyka oferenta pkt. 2 Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane
do realizacji zadania.

Opis ten jest brany pod uwage przy opiniowaniu i ocenie oferty, zgodnie z przyjetymi kryteriami w czesci B
Karty oceny oferty tj. Planowany przez Oferenta wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
1 praca spoteczna cztonkow.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zasadami przyjetymi w niniejszym ogloszeniu otwartego konkursu
ofert oraz Regulaminie otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadan publicznych Miasta Pszow na
rok 2025 w zakresie: Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu; Kultury, sztuki, ochrony dobr
kultury i dziedzictwa narodowego; Pomocy spotecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji
zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4.Ze s$rodkoéw dotacji pokrywane moga by¢ wydatki zwigzane bezposrednio zrealizacja zadania,
a w szczegdlnosci:

1) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania, np.: noclegi, wyzywienie, materiaty
szkoleniowe, wynajem pomieszczen, zakup niezbednego sprzgtu, zakup Zywno$ci, materialow
warsztatowych, koszty transportu, zakup nagréd,

2) przygotowanie i druk publikacji,
3) koszty materiatéw promocyjnych,

4) koszty personelu merytorycznego w tym np.: wynagrodzenia dla szkoleniowcow, artystow, trenerow,
ekspertow i innych osob zatrudnionych do realizacji zadania,

5) koszty administracyjne, w szczegdlnosci koordynacja, obstuga ksiggowa, zakup materiatdéw biurowych
niezbednych do realizacji zadania, ustugi telekomunikacyjne, pocztowe, internetowe, centralnego
ogrzewania, koszt energii elektrycznej, gazu, wody, koszty sprzatania pomieszczen — w stosownej czesci
przypadajacej na dany projekt,

6) zakupy inwestycyjne iremonty niezbedne do realizacji zadania, ktére stanowia integralng czesé
zgloszonego projektu,

7) nagrody dla uczestnikoéw zadania, ktorych wartos¢ jednostkowa nie przekracza kwoty 250,00 zt brutto
i nie ma charakteru pienigznego gotowkowego.

5. Srodki z dotacji nie moga by¢ wykorzystane na:
1) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje,
2) zakupy inwestycyjne i remonty, ktorych realizacja nie jest integralng czescia zgtoszonego projektu,
3) pokrycie kosztéw utrzymania biura podmiotu, chyba ze stuzg realizacji projektu,

4) pokrycie kosztow niezwigzanych z realizacja projektu,

1d: D30E72E6-EF10-4F04-9C28-A0054B1345E6. Przyjety Strona 2



5) wydatki nieuwzglednione w ofercie,

6) zakup lub dzierzawe gruntdow oraz nieruchomosci,

7) dziatalno$¢ polityczna,

8) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku,

9) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

10) wydatki powstale przed lub po datach okre§lonych w umowie.

6. Okres kwalifikowalno$ci wydatkow zostanie okreslony w umowie o realizacj¢ zadania publicznego
i bedzie obowiazywac od dnia podpisania umowy do dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, lecz
nie p6zniej niz do 31 grudnia 2025 r.

7. Dotacje sg przyznawane do wysokosci srodkow ujetych w uchwale budzetowe;.
8. Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

9. Obowiazkiem kazdego Oferenta realizujacego zadanie publiczne finansowane ze §rodkéw dotacji jest
zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Dostepno$¢ musi by¢ zapewniona co najmniej
w minimalnym wymiarze, o ktébrym mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami. (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411).

W indywidualnym przypadku, jesli Oferent nie jest w stanie, w szczegdlno$ci ze wzgledow technicznych lub
prawnych, zapewni¢ dostgpnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktorym mowa
w art. 6 ustawy o dostgpnosci, podmiot ten jest obowiazany zapewnic¢ takiej osobie dostep alternatywny,
o ktérym mowa w art.7 tej ustawy.

10. Kazdy Oferent realizujacy zadanie publiczne finansowane ze Srodkow dotacji jest zobowigzany do
zastosowania wytycznych wynikajacych zustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczosciag na tle seksualnym i ochronie maloletnich (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1802), m.in. do posiadania
standardéw ochrony matoletnich oraz do weryfikacji 0séb zatrudnionych w odpowiednich rejestrach (tj. Rejestr
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym i Krajowy Rejestr Karny).

Iv. TERMIN I WARUNKI SKEADANIA OFERT, W TYM WYMAGANE DOKUMENTY

1. Warunkiem przystagpienia do konkursu jest zlozenie oferty wg wzoru okre§lonego w zataczniku
nr 1 do Rozporzqdzenia Przewodniczqcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 29 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

2. Oferta moze by¢ ztozona tylko w wersji papierowej i musi zawiera¢ wszystkie wskazane w jej tresci
informacje.

3. Nie dopuszcza sig sktadania ofert wypelionych odrgcznie.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ kopie ponizszych dokumentéw, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
osobg¢ upowazniong:

1) aktualny odpis z KRS lub kopie aktualnego wyciagu z innego rejestru lub ewidencji. Odpis musi byé
zgodny ze stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany,

2) aktualny statut,

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego
badz innego wlasciwego rejestru lub ewidencji — dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dzialania w imieniu oferenta.

5. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osoby statutowo upowaznione do reprezentowania podmiotu,
zgodnie z wpisem w Krajowym Rejestrze Sadowym, innym rejestrze lub ewidencji. Jezeli osoby uprawnione
nie dysponuja pieczatkami imiennymi, podpis musi by¢ ztozony pelnym imieniem i nazwiskiem (czytelnie)
z zaznaczeniem petnionej funkcji. Zlozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz oferta zostata
prawidtowo podpisana.

6. Podmioty, ktore sktadaja kilka ofert w réznych zadaniach, powinny zlozy¢ kazda oferte w odrebnej
kopercie.
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7. Oferty wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie. Koperta zawierajaca
dokumentacj¢ powinna:

1) zawiera¢ pelng nazwe oferenta i jego adres,
2) pelng nazwe Urzedu Miasta Pszow i jego adres tj. Urzad Miasta Pszow ul. Pszowska 534, 44-370 Pszow,

3) by¢ opatrzona sformutowaniem “Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych Miasta Pszow
w 2025 roku w zakresie ... (poda¢ rodzaj zadania),,.

8. Ostateczny termin i miejsce skladania ofert: do _dnia 15 stycznia 2025 r. (Sroda) do godz. 17:00 -
Biuro Obstugi Mieszkanca (budynek nr I) w Urzgdzie Miasta Pszow przy ul. Pszowskiej 534.
Za date ztozenia wniosku przyjmuje si¢ datg wptywu do Urzgdu Miasta Pszow.

V. TERMIN, TRYB I KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERTY

1. Rozstrzygnigcie konkursu nastgpi nie poézniej niz 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.
2. Ztozone oferty podlegaja ocenie wedlug Karty oceny na podstawie nastepujacych kryteriow:
1) formalnych bezwzglednych:

a) czy oferta zostala zlozona w odpowiedzi na ogloszony konkurs (zgodnie z zakresem okreslonym
w ogloszeniu),

b) czy oferta zostala ztozona w terminie i miejscu ogltoszonym w konkursie,

¢) czy oferta zostala ztozona wg obowigzujacego wzoru okreslonego w odpowiednim Rozporzadzeniu,
2) formalnych wzglednych:

a) czy wszystkie wymagane pola okreslone w ofercie zostaty wypetnione czytelnie (nieodrecznie),

b) czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione wraz zimienng pieczatkag oferenta lub
w przypadku braku imiennej pieczatki, czy zostata podpisana czytelnie imieniem inazwiskiem wraz
z podaniem petnionej funkcji,

¢) czy do oferty zostaty dolaczone wymagane zataczniki,

d) czy oferta zostala sporzadzona z zachowaniem warunkow okreslonych w Regulaminie otwartego
konkursu ofert tj.: warto$¢ jednostkowa nagrody dla uczestnikow zadania nie przekracza 250,00 zt brutto
i nie ma charakteru pieni¢znego gotowkowego.

3) kryteriow merytorycznych:

a) mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez Oferenta (miejsce realizacji zadania, grupa docelowa,
sposob rozwigzywania problemow / zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami
podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty),

b) przedstawiona Kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania (przejrzysta konstrukcja kosztorysu, adekwatnosc¢ kosztow do zatozomych dziatan, ocena
wysokosci wydatkow),

c¢) proponowana jako$¢ wykonania zadania ikwalifikacje osob, przy udziale ktorych Oferent bedzie
realizowaé zadanie publiczne (opis planowanych dziatan, okreSlenie uczestnikow, realnosé realizacji
zadania w zatozonych terminach, wskazanie konkretnych i mierzalnych rezultatow oraz realnos¢ ich
osiggniecia, kwalifikacje i doswiadczenie 0sob zaangazowanych w realizacje zadania publicznego),

d) analiza iocena realizacji zleconych zadan publicznych przez Oferenta, ktory w latach poprzednich
realizowat zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelno$¢ iterminowos$¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkow (doswiadczenie w zarzqdzaniu podobnymi projektami,
uzyskane efekty, poziom merytoryczny dotychczasowych dziatan w zakresie podobnych zadan),

e) planowany przez Oferenta wklad rzeczowy, osobowy, wtym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow.
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3.Nie beda rozpatrywane oferty nie spetniajace bezwzglednych kryteriow formalnych okreslonych
w czesci A Karty oceny, stanowigcej zatacznik do niniejszego ogloszenia otwartego konkursu ofert. Dopuszcza
sie¢ mozliwo$¢ uzupetnienia oferty w zakresie wzglednych kryteriow formalnych, w terminie 3 dni roboczych
od dnia wezwania oferenta do uzupehienia dokumentacji. W sytuacji kiedy oferent nie uzupelni brakow
w wyznaczonym terminie oferta nie bedzie podlegata dalszej ocenie merytoryczne;.

4. Burmistrz Miasta Pszow w drodze Zarzadzenia powotuje Komisj¢ konkursowg do opiniowania ofert.
5. Komisja konkursowa:

1) Do zadan Komisji nalezy opiniowanie ofert wedlug Karty oceny oferty - Komisja przy opiniowaniu
decyduje zwykla wiekszoscig glosow. W przypadku uzyskania rownej liczby glosow, decyduje glos
przewodniczacego lub jego zastepcy, w przypadku nieobecnos$ci przewodniczacego.

2) Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, a w razie nieobecnosci przewodniczacego zastepca. Dla
waznosci podejmowanych przez Komisje opinii wymagana jest obecno$¢ co najmniej potowy jej sktadu,
w tym przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego.

3) Cztonkowie Komisji konkursowej rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone czynno$ci kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

4) Komisja w trakcie opiniowania ofert moze prosi¢ organizacje pozarzadowe o dodatkowe informacije.

5) Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokdt, podpisany przez czionkow Komisji, ktory przedstawia sig
Burmistrzowi Miasta Pszow. Protokét zawiera opini¢ Komisji na podstawie kryteriow formalnych
i merytorycznych.

6. Decyzje o udzieleniu dotacji w oparciu o kryteria oceny w drodze zarzadzenia podejmuje Burmistrz
Miasta Pszow po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji.

VL ZASADY UDZIELENIA DOTACJI I TERMIN REALIZACJI ZADANIA
1. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.

2. Burmistrz Miasta Pszow informuje o wynikach konkursu poprzez umieszczenie informacji, w tym
wykazu oferentdw wraz z kwotami przyznanych dotacji na realizacj¢ zleconych zadan w Biuletynie Informacji
Publicznej:  bip.gmpszow.finn.pl, na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Pszow oraz stronie
internetowej: www.pszow.pl.

3. Uczestnicy konkursu zostang poinformowani pisemnie o wynikach niezwlocznie od jego rozstrzygniecia.

4. W przypadku gdy podmiot otrzyma w ramach konkursu nizsza niz okreslona w ofercie kwotg dotacji,
w celu podpisania umowy, zobowigzany jest do zlozenia korekty kosztorysu, a w razie koniecznosci planu
i harmonogramu dziatan, a takze rezultatow.

5. W przypadku udzielenia dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, podmiot jest zobowigzany do
osiggniecia rezultatdéw okreslonych w ofercie badz zaakceptowanej przez Burmistrza Miasta Pszéw korekcie
oferty lub moze odstapi¢ od podpisania umowy. W przypadku odstgpienia od podpisania umowy, podmiot ma
obowigzek pisemnie powiadomi¢ Burmistrza Miasta o swojej decyzji w terminie do 14 dni od daty otrzymania
pisemnej informacji o przyznaniu dotacji.

6. Wszelkie zmiany oferty wymagaja formy pisemne;.

7. Szczegodtowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania irozliczenia zadania regulowaé bedzie
umowa zawarta pomigdzy Miastem Pszow, a podmiotem wytonionym w konkursie.

8. Przekazanie dotacji na powierzenie zadan publicznych moze nastgpi¢ wylacznie po podpisaniu umowy.

9. Termin realizacji zadan w ramach przedmiotowego konkursu: od dnia podpisania umowy do dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, lecz nie pdzniej niz do 31 grudnia 2025 r.

VIL ZASADY REALIZACJI I ROZLICZANIA ZADAN.

1. Zasady rozliczenia zadania regulowaé bgdzie umowa zawarta pomigdzy Miastem Pszow a podmiotem
wylonionym w konkursie, atakze Regulamin otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadan
publicznych Miasta Psz6w na rok 2025, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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2. Zgodnie z zapisami umowy na realizacje zadania publicznego, Zleceniodawca ma prawo zgdaé
od Zleceniobiorcy tj. oferenta w wyznaczonym terminie, dodatkowych informacji, wyjasnien oraz
dowodéw do sprawozdan, w tym zestawienia faktur. Zleceniobiorca sklada dodatkowe dokumenty po
pisemnym wezwaniu ze strony Zleceniodawcy.

3. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesunigcia w zakresie poszczegoélnych pozycji
kosztow realizacji zadania, tj. jezeli dany koszt wykazany w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego
nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w ofercie, to uznaje si¢ go za zgodny z ofertg i umowa
wtedy, gdy nie zwickszyt si¢ 0 wiecej niz 20 % przy jego nielimitowanym zmniejszeniu.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo§¢ dokonania zwigkszenia kosztow powyzej 20 % po uzyskaniu wczeSniejszej
pisemnej zgody Zleceniodawcy oraz podpisaniu stosownego aneksu do umowy. Naruszenie tego
postanowienia uwaza si¢ za pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.

5. Rozliczenie w oparciu o rezultaty: oferent zobowigzany jest wypeti¢ punkt I11.6 oferty — Dodatkowe
informacje dotyczqce rezultatow realizacji zadania publicznego. Nalezy rozsadnie planowacé rezultaty zadania,
poniewaz nieosiagniecie rezultatow moze rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego zwrotu srodkow.

VIII. INFORMACJA O ZREALIZOWANYCH ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO
RODZAJU

1. Wysokos¢ srodkow publicznych przekazanych na realizacje zadan publicznych tego samego rodzaju
w 2023 roku wyniosta:

1) w ramach ustawy o sporcie: kwota ogoétem 100.000,00 zt,

2) w ramach ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie: kwota ogotem 97.670,00 zt, w tym z podzialem
na zadania:

a) Zadanie 1 — w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu: 63.670,00 zi,

b) Zadanie 2 — w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury iochrony dziedzictwa narodowego:
10.000,00 zt,

c) Zadanie 3 - w zakresie pomocy spotecznej i dzialalno$ci na rzecz osob irodzin zagrozonych
wykluczeniem spotecznym: 24.000,00 zt.

2. Wysokos¢ srodkow publicznych przekazanych na realizacje zadan publicznych tego samego rodzaju
w 2024 roku wyniosta:

1) w ramach ustawy o sporcie: kwota ogotem 115.000,00 zt,

2) w ramach ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie: kwota ogétem 95.000,00 zt, w tym z podziatem
na zadania:

a) Zadanie 1 — w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu: 55.000,00 zi,

b) Zadanie 2 — w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury iochrony dziedzictwa narodowego:
10.800,00 zt,

c) Zadanie 3 - w zakresie pomocy spotecznej i dzialalno$ci na rzecz os6b irodzin zagrozonych
wykluczeniem spotecznym: 30.000,00 zi.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Przed ztozeniem oferty nalezy zapoznac si¢ z tresciag Ogloszenia otwartego konkursu ofert

2. Wszelkie informacje dotyczace konkursu mozna uzyskaé w Referacie Promocji, Srodkéw Pomocowych,
Kultury 1 Sportu Urzedu Miasta Pszow, pokdj nr 14, a takze pod numerem telefonu (32) 716-08-29.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr BM.0050.188.2024
Burmistrza Miasta Pszow

z dnia 19 grudnia 2024 r.

Regulamin otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadan publicznych Miasta Pszow na rok
2025 w zakresie: Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu; Kultury, sztuki, ochrony débr

kultury i dziedzictwa narodowego; Pomocy spolecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom w trudnej
sytuacji zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin
WNIOSKOWANIE

1. Tryby wnioskowania — otwarty konkurs ofert

Miasto Pszé6w zamierzajac zleci¢ realizacje zadania publicznego organizacjom pozarzagdowym
lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie zwanej dalej
ustawa, oglasza otwarty konkurs ofert. Termin do sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od dnia
ukazania si¢ ogloszenia. Otwarty konkurs ofert ogtasza sie:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Pszow,
b) w siedzibie Urzedu Miasta Psz6w na tablicy ogloszen,
¢) na stronie internetowej Miasta Pszow.

2. Wzor wniosku.

Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozZytku publicznego z dnia 29 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczqcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057). Wszystkie wymagane pola we wniosku
muszg zosta¢ uzupetnione. W sytuacji kiedy dane pole nie dotyczy oferenta, w tym miejscu wpisuje ,, Nie
dotyczy”.

3. Zakres zadan, na ktore moZe zostaé udzielona dotacja.

Dotacja moze zosta¢ udzielona na realizacje zadan:
1) Zadanie 1 — w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu:
a) szkolenie dzieci i mtodziezy oraz oso6b dorostych w réznych dyscyplinach sportowych;

b) organizacja imprez, rozgrywek sportowych, zawodow sportowo — rekreacyjnych dla mieszkancow;

c) organizowanie zawodow, treningéw i sparingdw sportowych oraz udziat w zawodach, treningach

1 sparingach sportowych;

d) promowanie gminy poprzez udziat w zawodach sportowych;

e) propagowanie kultury fizycznej izdrowego stylu Zycia poprzez organizacj¢ imprez sportowych

1 sportowo-rekreacyjnych.
2) Zadanie 2 — w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego:
a) organizacja wydarzen artystycznych i kulturalnych;

b) popularyzowanie wiedzy o dziejach miasta, regionu oraz dziatalnosci mieszkancow;

¢) wydawanie niekomercyjnych publikacji i wydawnictw popularyzujacych kulture, sztuke i tradycje miasta

i regionu;

d) promocja dziatan utrwalajacych tozsamos$¢ kulturowa gminy, ochrone dobr kultury i tradycji $laskiej;

e) dokumentowanie i popularyzacja dorobku kulturowego, kultywowanie tradycji, zwyczajow historii

lokalnych tworcow, wydarzen kulturalnych, sportowych i spotecznych;

f) tworzenie warunkow do integracji srodowiskowe;j i integracji migdzypokoleniowe;.
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3) Zadanie 3 — w zakresie pomocy spotecznej, w tym, pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej
oraz wyrdéwnywania szans tych rodzin i osob:

a) dzialania na rzecz wyrdwnywania szans osob w trudnej sytuacji zyciowej oraz dzieci i mtodziezy
z rodzin zagrozonych marginalizacja;

b) organizacj¢ wypoczynku zimowego i letniego dla dzieci i mlodziezy w formach pozaszkolnych;
c¢) rekreacje, turystyke i aktywne alternatywne formy wypoczynku;
d) zorganizowanie czasu wolnego dla 0os6b w trudnej sytuacji zyciowej oraz dzieci i mtodziezy;

e) integracja  iaktywizacja $rodowisk o szczegdlnych potrzebach, wtym organizacja zajec
oraz prowadzenie dziatan zapobiegajacych ich izolacji i marginalizacji.

4. Zasady sporzgdzania zestawienia kosztow realizacji zadania.

1) Wnioskodawca przed przystapieniem do sporzadzania kosztorysu realizacji zadania publicznego powinien
doktadnie okresli¢ jakie wydatki musi ponies$¢, rozezna¢ ceny rynkowe planowanych zakupow, a takze
wysoko$¢ kosztow niezbgdnych do jego realizacji.

2) Kategorie kosztow powinny zosta¢é dokladnie sprecyzowane tak, aby kosztorys nie pozostawiat
watpliwosci, co do zakupoéw jakich Wnioskodawca zamierza dokona¢ w celu realizacji zadania
publicznego. Wnioskodawca powinien by¢ przygotowany do realizacji zadania, wzwigzku ztym
precyzyjnie i doktadnie okresla wszelkie dziatania oraz koszty niezbedne do jego realizacji.

Zgodnie ze wzorem wniosku wydatki nalezy podzieli¢ na koszty realizacji zadania (merytoryczne), oraz
koszty administracyjne.

Ponizej przedstawione sg przyktadowe wydatki:
a) w ramach kosztow realizacji zadania (merytorycznych):

- koszty zatrudnienia instruktoréw, trenerow, pedagogéw, psychologdw oraz innych specjalistow
realizujacych zadania,

- zakup niezbednych materiatow i sprzetu do realizacji zajgc, warsztatow, konferencji, spotkan,

- koszty transportu uczestnikoéw zadania,

- zakup pucharéw,

- nagrody dla uczestnikow zadania,

- wyzywienie uczestnikow zaje¢/warsztatow,

- koszty poczestunku dla uczestnikow konferencji, spotkan,

- koszty publikacji,

- oplaty licencyjne, oplaty za udziat w zawodach i turniejach.
b) w ramach kosztoéw administracyjnych:

- koszty obstugi ksiegowej,

- materiaty biurowe (zwigzane z administrowaniem projektu),

- oplaty pocztowe,

- czynsz,

- energia,

- optaty za telefon,

- ogrzewanie.

Powyzsze wydatki majg charakter przyktadowy i nie wyczerpuja wszystkich rodzajow kosztow.

1d: D30E72E6-EF10-4F04-9C28-A0054B1345E6. Przyjety Strona 2



3) Koszty administracyjne projektu, np.: ksiggowa jak rowniez wynagrodzenie innych osob zatrudnionych
specjalnie na potrzeby projektu sa kwalifikowalne w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby
w realizacje zadania.

4) Przyjete stawki wynagrodzen osobowych nie moga by¢ wyzsze od stawek rynkowych na danym terenie.

5) W przypadku kosztow wynagrodzenia personelu, w tym kosztow osobowych administracji i obshugi
projektu oraz kosztow osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia,
tj. wynagrodzenie netto, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy.

6) Wnioskodawca przy opisie dzialan w ofercie wskazuje szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu:

a) w przypadku umowy o pracg okresla wymiar etatu,

b) w przypadku umowy zlecenie okresla planowang liczbe godzin lub stawke przeznaczong na realizacje
zadania.

7) Rzeczy zakupione z dotacji nie moga zostaé zbyte przez okres 5lat od dnia dokonania ich zakupu.
Z waznych przyczyn Miasto moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem tego terminu, pod
warunkiem, ze Beneficjent zobowigze si¢ przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje
celow statutowych.

8) W przypadku finansowania z dotacji kosztow zwigzanych ztrwalym wyposazeniem montowanym
w pomieszczeniach lub na terenie otwartym, wydatki te sg kwalifikowalne pod warunkiem,
ze Wnioskodawca jest wlascicielem obiektu/pomieszczenia lub przedstawi dokument wystawiony przez
prawnego wilasciciela dotyczacy zgody na wykonanie zaplanowanych w projekcie prac (dokument winien
by¢ wystawiony z datq przed wykonaniem prac inwestycyjnych,).

9) Do Wnioskodawcy nalezy decyzja, biorac pod uwage specyfike realizowanego projektu, jakie koszty uzna
za zwigzane z realizacja projektu np. koszty przejazdu, wyzywienia, czy noclegu. Nalezy jednak pamigtac,
iz komisja opiniujgca wniosek wypowiada si¢ rowniez w zakresie zasadno$ci poszczegdlnych pozycji
kosztorysu.

10) Poszczegodlne koszty ujete w budzecie powinny by¢ mozliwie doktadnie okreslone tj. z podaniem ilosci
sztuk oraz cen jednostkowych, itp.

11) Ponadto przyjmuje si¢ niniejsze zasady rozliczania oraz limit dla ponizszych kosztow i wydatkow:

a) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np.: obstuga administracyjno-biurowa, ksiggowos¢
w stosownej czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu,

b) koszty funkcjonowania Beneficjenta zwiagzane z realizacja projektu w stosownej czesci, przypadajacej
na dany projekt (w tym np. oplaty za telefon, materiaty biurowe, optaty pocztowe, czynsz, ogrzewanie,
energia),

c) nagrody dla uczestnikdw zadania - kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy warto$¢ jednostkowa
nagrody nie przekracza kwoty 250,00 z1 brutto i nie ma charakteru pieni¢znego gotdwkowego.

5. Wysokos¢ dotacji, udzial srodkow wlasnych, czas realizacji zadania.

1) Zlecenie realizacji zadania publicznego.

Zlecenie realizacji zadania publicznego odbywa si¢ poprzez powierzenie zadan publicznych realizowanych
przez organizacje pozarzadowe i inne uprawnione podmioty. Oferent w konkursie nie wnosi wkladu
wlasnego (przez wklad wlasny rozumie si¢ wktad finansowy i wktad niefinansowy). Dotacja stanowi 100%
kosztow realizacji zadania. W zwigzku z powyzszym Oferent w tabeli V.B Zrédla finansowania kosztow
realizacji zadania nie uzupetnia pkt 3 i 4.

2) Czas realizacji projektu

Termin realizacji zdan w ramach otwartego konkursu ofert na 2025 rok: od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2025 1.

6. Zasady tworzenia planu i harmonogramu
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1) Nazwa dziatania — w tym miejscu Oferent wskazuje dziatanie do ktérego w budzecie przyporzadkowane
beda koszty. Kazde dziatanie powinno zosta¢ tak opisane, aby nie budzito watpliwosci, co Beneficjent
W jego ramach zamierza realizowac.

2) Opis — Oferent dokonuje charakterystyki konkretnego dziatania (np. jak bedzie wygladata rekrutacja, jakie
zajgcia beda si¢ obywaly 1 w jakim wymiarze, itp.)

3) Grupa docelowa — nalezy wpisa¢ kto bedzie korzysta¢ z dzialania, ponadto opis powinien korespondowac
z opisem grupy docelowej okreslonej w pkt I11. 3 oferty Syntetyczny opis zadania.

4) Planowany termin realizacji (harmonogram) — Oferent wskazuje przedzial czasowy realizacji zadania (np.
maj — czerwiec). Harmonogram powinien by¢ czytelny, spdjny z kosztorysem oraz opisem i dziatan.

5) Zakres dziatania realizowany przez podmiot niebedacy strong umowy — ten punkt Oferent wypehia jedynie
w przypadku, gdy czg$¢ zadania jest wykonywana na zasadzie partnerstwa z innym podmiotem, ktory
nie obcigzy Oferenta kosztami. W przypadku kiedy Oferent korzysta zustugodawcy, ktory wystawia
fakturg/rachunek na Oferenta w tym miejscu wpisuje si¢ ,,nie dotyczy” Harmonogram powinien obejmowac
wszelkie dziatania, jakie Beneficjent zamierza zrealizowaé w ramach zadania.

7. Zakladane rezultaty realizacji zadania.

1) Co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow
zadania? - w tym punkcie Oferent wskazuje rezultaty projektu. Z rezultatoéw opisanych w ofercie Oferent
ma obowigzek rozliczy¢ si¢ w sprawozdaniu. Zakladane rezultaty powinny by¢ zatem mozliwe do
osiggnigcia w wymiarze okre§lonym w ofercie, mozliwe do sprawdzenia i udokumentowania. Przyktad:
zorganizowanie 1 koncertu, wydanie publikacji, przeprowadzenie warsztatow, liczba spotkan, liczba godzin
treningdw, stworzenie 10 miejsc w $wietlicy itp.

2) Jaka zmiana spoleczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania? — Oferent opisuje migkkie rezultaty
realizacji zadania np. wicksza integracja uczestnikéw warsztatéw, podniesie swiadomosci mieszkancéw
w zakresie historii regionu itp.

3) Czy przewidywane jest wykorzystanie osiggnietych rezultatow w trakcie realizacji oferty w dalszych
dziataniach organizacji? — trwalos¢ rezultatow zadania) — jesli dotyczy — moga to by¢ takie rezultaty, ktore
nie przewidujg trwalosci (np. wykonanie ustug opiekunczych czy zorganizowanie koncertu). W przypadku
np. doposazenia miejsca spotkan bedzie to traktowane jako trwaty rezultat, wykorzystywany w przysztych
dziataniach organizacji.

4) Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow realizacji zadania publicznego — Oferent ma obowigzek
uzupetlié pkt. 6, w ktorym nalezy opisa¢ nazweg rezultatu, jego planowany poziom, atakze sposob
monitorowania lub Zrédlo informacji o osiagnigciu wskaznika np. listy obecnosci, dzienniki zajec,
komunikaty z zawodow itp.

UWAGI OGOLNE Z ZAKRESU SPRAWOZDAWCZOSCI

1. Rodzaje sprawozdan.

1) Sprawozdanie czeSciowe stuzy do przekazania informacji o stanie realizacji zadania w trakcie jego
wykonywania, kontroli prawidlowosci realizacji zadania w trakcie jego wykonywania oraz rozliczeniu
kwoty wydatkowanej przez Beneficjenta do dnia ztozenia sprawozdania lub dnia wskazanego w wezwaniu.

Sprawozdanie jest sktadane w terminach okreslonych w umowie. Zgodnie z umowa Miasto Pszo6w moze
wezwac do zlozenia sprawozdania czgSciowego z wykonywania zadania wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 5 do Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia
29 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczqcych realizacji zadan
publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057). Sprawozdanie
powinno zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Uwaga!

Beneficjent moze zosta¢ wezwany przez Miasto Pszéw do zlozenia sprawozdan zaréwno w trybie
polrocznym jak i kwartalnym.

2) Sprawozdanie koncowe stuzy ocenie prawidtowosci wykonania zadania oraz rozliczeniu kwoty dotacji
udzielonej przez Miasto na realizacje zadania.
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Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Beneficjenta wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 5 do Rozporzgdzenia Przewodniczqcego Komitetu do spraw pozytku publicznego
z dnia 29 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczqcych realizacji zadan
publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

2. Zasady skladania sprawozdan.

1) Sprawozdanie powinno zosta¢ podpisane na ostatniej stronie przez osob¢/y do tego upowaznione (zgodnie
ze statutem iKRS). W sytuacji kiedy w trakcie realizacji zadania nastgpig zmiany personalne na
stanowiskach os6b wskazanych jako upowaznione, Beneficjent jest zobowigzana niezwtocznie powiadomic
o tym fakcie Miasto Pszéw.

2) Zarowno sprawozdanie czesciowe jak ikoncowe Beneficjent sktada w jednym egzemplarzu w Biurze
Obstugi Mieszkafica Urzedu Miasta Pszow, ul. Pszowska 534, 44-370 Pszow lub przesyta droga pocztowa
na adres Urzad Miasta Pszow, ul. Pszowska 534, 44-370 Pszow.

3) Za dat¢ ztozenia sprawozdania przyjmuje si¢:

- w przypadku ztozenia w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzgdu Miasta Pszow — date ztozenia sprawozdania
w Biurze,

- w przypadku przestania drogg pocztowa - datg stempla pocztowego.

4) Przyjecie sprawozdania (czgsciowego lub koncowego) nie oznacza ostatecznego zatwierdzenia
prawidtowego wykonania irozliczenia zadania. Zgodnie z zapisami umowy Miastu przystuguje prawo
kontroli przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Beneficjent realizowat
zadanie.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA

1. Czesé I - Sprawozdanie merytoryczne - opis osiagnietych rezultatow wraz z liczbowym okres$leniem
skali dzialan zrealizowanych w ramach zadania - w tej czgSci sprawozdania nalezy odnies¢ si¢ do rezultatow
wskazanych w ofercie wraz z opisem czy udato si¢ je osiggnac ina jakim poziomie. W przypadku rdznicy
nalezy wskaza¢ przyczyne takiego stanu. Ponadto nalezy opisa¢ w jaki sposob rezultaty zostaly zmierzone oraz
czy majg charakter trwaly. W tym punkcie nalezy odnies¢ si¢ takze do celu konkursu, ktory zostal okre§lony
w ogloszeniu konkursowym wraz z informacjg w jakim stopniu realizacji zadania przyczynita si¢ do jego
osiagniecia.

2. Cze$¢ 11 - sprawozdanie z wykonania wydatkow

1) w kolumnie ,,Koszty zgodnie zumowq” nalezy wpisa¢ dane zgodnie zumowa o przyznanie dotacji
z uwzglednieniem ewentualnej aktualizacji lub aneksow,

2) w kolumnie ,, Faktycznie poniesione wydatki’” nalezy wpisac:

-w przypadku sprawozdania czgSciowego - faktycznie zaplacone wydatki kwalifikowalne poniesione
w okresie objetym sprawozdaniem (tj. w sprawozdaniu nalezy uwzgledni¢ wszystkie wydatki, ktore
zostaty poniesione w okresie sprawozdawczym lub wydatki poniesione w okresie, ktory zostat wskazany
w wezwaniu do ztozenia sprawozdania),

-w przypadku sprawozdania koncowego - faktycznie zaptacone wydatki kwalifikowalne poniesione
w okresie realizacji zadania wskazanym w umowie, zgodnie z warunkami umowy, w tym z kosztorysem
zadania okreslonym we wniosku z uwzglednieniem ewentualnych aktualizacji lub aneksow.

Uwaga !

Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw odbywa sie zgodnie z zapisami umowy
i ogloszeniem otwartego konkursu ofert, gdzie okre§lony zostal prég procentowy tj. jezeli dany koszt
wykazany w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi
okreslonemu w ofercie, to uznaje si¢ go za zgodny z oferta i umowg wtedy, gdy nie zwiekszyl sie o wiecej

niz 20 % przy jego nielimitowanym zmniejszeniu.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania zwiekszenia wydatkow powyzej poziomu procentowego
okreslonego w umowie po podpisaniu aneksu do umowy.
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Uwaga !

W zwiazku z faktem iz zlecenie realizacji zadania publicznego odbywa si¢ poprzez powierzenie zadan
publicznych realizowanych przez organizacje pozarzadowe iinne uprawnione podmioty, Oferent
w  konkursic nie wnosi wkladu wlasnego, a dotacja stanowi 100% kosztéw realizacji zadania.
W zwiazku z powyzszym w sprawozdaniu w tabeli nr I1.2 Oferent nie uzupehnia pkt 2 1 3.

Zgodnie z zapisami umowy na realizacje zadania publicznego, Zleceniodawca ma prawo zadac od
Zleceniobiorcy tj. oferenta w wyznaczonym terminie, dodatkowych informacji, wyjasnien oraz dowodéw
do sprawozdan, w tym zestawienia faktur. Zleceniobiorca sktada dodatkowe dokumenty po pisemnym
wezwaniu ze strony Zleceniodawcy.

Uwaga !

Nalezy pamietac, ze w przypadku koniecznoS$ci zaplaty naleznych skladek do umowy, aby wydatek
zostal uznany za kwalifikowany platno$¢é musi nastapi¢ w terminie okreslonym w umowie. Nalezy
réwniez pamietaé, ze wszystkie punkty sprawozdania muszg zostaé¢ uzupelnione.

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
Za wydatek kwalifikowany uznaje si¢ wydatek spetiajacy tacznie nastgpujace warunki:
1) Zostat poniesiony w terminie wskazanym w umowie.
2) Zostal poniesiony zgodnie z warunkami umowy oraz kosztorysu realizacji zadania.
3) Wydatek jest niezbedny dla realizacji zadania.
4) Jest dokonany zgodnie z obowigzujacym prawem.
5) Zostat poniesiony przez Beneficjenta, tj. podmiot, z ktérym Miasto Pszéw zawarlo umowe.

6) Wydatek zostat faktycznie poniesiony, tj. nastgpit przeptyw srodkéow pieni¢znych pomigdzy Beneficjentem
a Wykonawca.
7) Wydatek jest nalezycie udokumentowany. Dowodem poniesienia wydatku jest faktura lub inny dokument

ksiggowy o rownowaznej warto$ci dowodowej, ktory na odwrocie zostat odpowiednio - w sposob trwaty
opisany. Ponadto Beneficjent musi posiada¢ dowod zaptaty.

8) Wydatek zostat poniesiony z uwzglednieniem zasady racjonalnos$ci tzn. wydatek poniesiony w wysokos$ci
ceny rynkowej, w ilo$ci majacej faktyczne, racjonalne uzasadnienie.

9) Jest skalkulowany wytacznie w odniesieniu do zakresu zadan realizowanych w ramach dofinansowanego
zadania (dotyczy szczegolnie kosztow stalych, m.in. czynszu, rachunkow telefonicznych, wynagrodzen
pracownikow etatowych np. kosztem kwalifikowanym moze by¢ jedynie czes¢ wynagrodzenia ksiggowego,
jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy rowniez inne zadania niezwigzane z obstugg projektu,).

Uwaga!

Obowiazuje zakaz podwdjnego finansowania. Podwodjne finansowanie oznacza niedozwolone
zrefundowanie catkowite lub cze$ciowe danego wydatku dwa razy ze Srodkéw publicznych.

ZASADY DOKUMENTOWANIA WYDATKOW CELEM UZNANIA ICH ZA WYDATKI
KWALIFIKOWALNE

1. Umowy o prace, umowy cywilnoprawne oraz pozostate umowy.

1) Wydatek na wynagrodzenie osobowe moze zosta¢é uznany za wydatek kwalifikowalny w przypadku
pracownika bezposrednio zatrudnionego przy realizacji zadania, kiedy mozna wykazaé, ze jego udziat
w realizacji zadania jest niezbedny i w sposob zasadniczy przyczynia si¢ do osiggniecia rezultatéw i celow
zadania. Ponadto powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji zadania musi nastgpi¢ na pismie
(w formie umowy).

2) Samo zawarcie umowy nie jest wystarczajace do uznania kwalifikowalno$ci wydatku. Beneficjent musi
ponadto posiada¢ w zalezno$ci od rodzaju zawartej umowy:

- liste plac lub rachunek/fakture wystawiona przez osobe, z ktora Beneficjent zawart umowe,
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- potwierdzenie przelewu naleznych sktadek do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzgdu
Skarbowego,

- potwierdzenie przelewu wynagrodzenia lub wyptaty wynagrodzenia z kasy tj. Raport kasowy.

3) Beneficjent musi udokumentowa¢ wykonanie pracy przez zatrudniong w ramach zadania osobg
w zaleznosci od rodzaju zawartej umowy i jej przedmiotu.

2. Srodki trwale.

Wydatek na zakup $rodka trwatego moze by¢ uznany za kwalifikowany, jesli niniejszy srodek trwaty
w calym okresie od jego zakupu do 5 lat od dnia dokonania zakupu:

a) bedzie stuzyt do realizacji zadania,
b) bedzie wlaczony do rejestru sSrodkow trwatych Beneficjenta.

3. Materialy dydaktyczne, sprzet sportowy oraz inne artykuly przekazywane uczestnikom.

W przypadku kiedy uczestnikowi zadania zostang przekazane np. materiaty dydaktyczne, sprzgt sportowy
lub inne artykuty Beneficjent jest zobowigzany w zalaczniku do dokumentu ksiggowego lub w opisie
dokumentu ksiggowego, ktory potwierdza niniejszy zakup do wskazania: imienia i nazwiska uczestnika,
ktoremu zostat przekazany, albo tez by¢ w posiadaniu dokumentu, w ktérym osoba potwierdza fakt otrzymania
sprzetu lub innego artykutu.

4. Utrzymanie obiektu/pomieszczen.

W przypadku zakupu materialow budowlanych niezbednych do wykonania remontu/modernizacji w opisie
faktury nalezy szczegoétowo wskazag, co bylo przedmiotem remontu/modernizacji.

5. Zakup Zywnosci i positkow.

1) Zakup zywnosci/positkow powinien by¢ zwigzany zrealizacja zadania i powinien znalez¢ uzasadnienie
w dzialaniach przewidzianych w ramach zadania oraz by¢ dokonany zgodnie z zasada racjonalnosci.

2) Do faktury/rachunku potwierdzajacej zakup positkow/zywnosci nalezy dolaczy¢ specyfikacje ze
wskazaniem przedmiotu zamowienia.

3) Dokument ksiggowy potwierdzajacy zakup Zywnosci/positkow powinien zawiera¢ opis wskazujacy ilosé
os6b lub grupe/druzyne, dla ktérej zakup byt dokonany, date faktycznej realizacji wraz z podaniem
przedsiewzigcia np. szkolenie, warsztaty, spotkanie.

6. Transport.

1) W przypadku faktur/rachunkéw za ustuge transportowa w opisie nalezy wskaza¢ docelowe miejsce
podrézy (jesli nie wynika ono z samej faktury/rachunku), ilo§¢ oséb lub grupe/druzyne korzystajacych
z ustugi transportowej oraz cel w ramach ktérego ustuga transportowa byta realizowana jak réwniez datg
faktycznej realizacji.

2) W przypadku wykorzystania samochodu prywatnego do celow zwigzanych z realizacjg zadania Beneficjent
powinien zawrze¢ stosowng umowe/porozumienie z wlascicielem pojazdu. Beneficjent powinien rowniez
ustali¢ stawke za kilometr Iub ryczatt (przyjeta w regulaminie wewngetrznym).

3) W przypadku delegacji - rozliczenie wyjazdow stuzbowych odbywa si¢ na podstawie druku delegacji
zawierajacego doktadny opis, ktory potwierdzi powigzanie wyjazdu stuzbowego z zadaniami projektu.
Ponadto Beneficjent powinien rowniez ustali¢ stawke za kilometr (przyjeta w regulaminie wewngetrznym).

7. Pozostale zasady.

1) Wszystkie poniesione wydatki musza by¢ potwierdzone fakturami, rachunkami lub innymi dokumentami
ksiggowymi o rownowaznej wartosci dowodowej wraz zdowodami zaptaty. Dowodami zaptaty sa
w szczegolnoscei:

- wyciag z rachunku bankowego Beneficjenta potwierdzajacy dokonane operacje bankowe w przypadku
ptatnosci przelewem,

- rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki,

- raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek,
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- KW (Kasa Wyptaci) potwierdzajace dokonanie zaptaty.

2) Organizacja spotkan, zaje¢, warsztatow, wyjazdow, obozow, wycieczek dydaktycznych, konferencji,
rozgrywek sportowych, itp. powinna by¢ potwierdzona w formie dokumentacji zdjeciowe;.

3) W ramach dokumentowania prowadzonych dziatan nalezy prowadzi¢ rowniez listy obecnosci uczestnikow
spotkan i szkolen lub opracowac¢ sprawozdanie, zawierajace liczbe uczestnikow danego przedsigwzigcia.

Uwaga!

Beneficjent powinien stosowa¢ si¢ do ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, w tym
w zakresie prowadzenia ksiegi inwentarzowej, a takze do innych przepisow prawa zwigzanych
z prowadzeniem ksiegowosci oraz dokumentacji finansowej. Oprocz przepiséw prawa powszechnie
obowiazujacego Beneficjent powinien stosowa¢ sie¢ do przyjetych wewnetrznych regulaminéw i zasad
polityki rachunkowosci.

Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo - ksiegowej
i ewidencji ksiegowej zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacji ksiegowych.

SPOSOB OPISYWANIA DOWODOW KSIEGOWYCH

1. Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej nalezy umiesci¢ trwaty
opis. Faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej powinien zosta¢ opisany przed
wykonaniem kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

2. W przypadku, gdy opis jest zbyt obszerny, dopuszczalne jest umieszczenie czes$ci opisu na dodatkowej
kartce ztaczonej w trwaly sposob z oryginatem dokumentu. W takim przypadku na oryginale dokumentu nalezy
umiesci¢ odpowiednig adnotacje: ,,0pis do faktury nr ..... w zataczniku”.

3. Ponadto na oryginale faktury lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej obejmujacej wydatki
wskazane w pkt. 5 niniejszego Regulaminu (np. transport, sprzgt sportowy, positki, itp.) nalezy umiesci¢ opis
zgodnie z wytycznymi ujgtymi w niniejszym Regulaminie.

4. Opis faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej winien zawiera¢: numer
dokumentu, nazwe¢ zadania, numer umowy dotacyjnej, zapis o sfinansowaniu zadania z dotacji budzetu Gminy
Pszow, pozycje kosztorysu, okreslenie kwoty wydatku ogdélem, wtym kwoty pokryte z dotacji i kwoty
nieckwalifikowana w ramach zadania, sprawdzenie wydatku pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym, okre$lenie zaptaty przelewem (nr WB) lub gotéwka (nr RK).

ZALACZNIKI DO SPRAWOZDANIA

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Przewodniczqcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia
29 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczqcych realizacji zadan
publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057), Beneficjent
nie sktada kopii faktur i rachunkéw oraz innych dokumentéw do sprawozdania.

Miasto Pszow, zgodnie z umowg ma prawo zada¢ od Zleceniobiorcy tj. oferenta w wyznaczonym terminie,
dodatkowych informacji, wyjasnien oraz dowodéw do sprawozdan. Zleceniobiorca sktada dodatkowe
dokumenty po pisemnym wezwaniu ze strony Zleceniodawcy.

Moga nimi by¢ np.:
1) Zestawienie faktur.

2) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie faktur lub dokumentéw ksiggowych o rownowaznej
warto$ci dowodowe;.

3) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie umow o pracg/zlecenie/o dzieto.

4) Potwierdzone za zgodno$¢ =z oryginalem kserokopie protokoldw odbioru poswiadczajacych
odbidr/wykonanie prac/ustug/dostaw (np. protokét odbioru publikacji lub wykonania remontu
pomieszczenia).

5) Potwierdzenie wptywu dotacji na konto.
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6) Listy uczestnikow zadania (np. listy zawodnikoéw, listy uczestnikow zadania /zaje¢ /warsztatow
/wyjazdow/wycieczek/ itp.).

7) W przypadku rozgrywek sportowych listy zawodnikéw oraz listy zgltoszonych druzyn do poszczegolnych
rozgrywek.

8) Materiaty, ktore powstaly w ramach realizacji zadania takie jak publikacje, ulotki, plakaty, itp. —
w 1 egzemplarzu.

9) Kopie przelewu potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkow finansowych
z udzielonej dotacji.

10) Informacje, artykuly prasowe itp. ktére powstaly w ramach zadania i stanowia potwierdzenie realizacji
obowigzku informacyjnego wynikajacego z umowy.

11) Dokumentacja fotograficzna potwierdzajaca organizacje spotkan, zajec¢, warsztatow, wyjazdow, obozow,
wycieczek dydaktycznych, konferencji, rozgrywek sportowych.

ZWROT SRODKOW

1) Przekazane srodki finansowe z dotacji Beneficjent jest zobowigzany wykorzysta¢ nie pozniej niz do dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, wskazanego w umowie. Kwote dotacji niewykorzystana
w terminie Beneficjent jest zobowigzany zwroci¢ odpowiednio do dnia 31 stycznia nastgpnego roku
kalendarzowego lub w przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,
w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego. Niewykorzystana kwota dotacji
podlega zwrotowi na rachunek bankowy Miasta Pszé6w wskazany w umowie.

2) Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconej po terminie, o ktérym wyzej mowa, naliczane sg odsetki,
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych.

3) Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja zwrotowi na rachunek
bankowy Miasta Pszow wskazany w umowie.

4) Od kwoty dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie pobranej oraz pobranej
w nadmiernej wysokosci, naliczane sa odsetki zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA

1) Sprawozdania sa poddawane analizie. W przypadku braku uchybien Beneficjent zostaje poinformowany
na piSmie o przyjeciu sprawozdania.

2) Btedy lub braki w zlozonym przez Beneficjenta sprawozdaniu winny by¢ przez niego usuwane
lub uzupeliane w terminie wskazanym przez Miasto Pszéw. W uzasadnionych przypadkach na prosbe
Beneficjenta, termin na ztozenie korekty moze zosta¢ wydtuzony.

Uwaga!

Nieusuni¢cie bledow lub nieuzupelnienie brakow w sprawozdaniu, we wskazanym przez Miasto Pszow
terminie skutkuje odmowg akceptacji sprawozdania i mozliwoS$cia rozwigzania umowy lub konieczno$cia
zwrotu czesci lub calo$ci otrzymanej dotacji.

KONTROLA ZADANIA PUBLICZNEGO

1) Kontrola sprawozdania cze$ciowego/koncowego nie stanowi jedynej mozliwosci kontroli Beneficjenta,
ktoremu zostata udzielona dotacja.

2) Zgodnie zumowa na realizacj¢ zadania Miasto Pszow moze dokonywaé kontroli prawidtowosci
wykonywania zadania publicznego przez Beneficjenta, w tym wydatkowania przekazanej dotacji na
realizacje zadania. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu
przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktorym Beneficjent realizowal zadanie.
Kontrola ma na celu w szczegdlnosci oceng:

a) stopnia realizacji zadania,

b) efektywnosci, rzetelnos$ci i jakosci realizacji zadania,

1d: D30E72E6-EF10-4F04-9C28-A0054B1345E6. Przyjety Strona 9



c) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania,
d) prowadzenia i przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

3) W ramach kontroli osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Pszéw moga bada¢ dokumenty i inne
nos$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtlowosci wykonywania zadania
oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych wykonania zadania. Beneficjent na
zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

4) Kontrola moze odby¢ si¢ zarowno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji zadania, a takze
w siedzibie Zleceniodawcy.

5) O wynikach kontroli Burmistrz Miasta Pszoéw informuje Beneficjenta, aw przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich usunigcie.

6) Beneficjent jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow i zalecen,
do ich wykonania i powiadomienia o tym Burmistrza Miasta Pszow.

Kwestie nieuregulowane w niniejszym regulaminie zostaly okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert lub w umowie. Oferent powinien przed zlozeniem wniosku zapozna¢ si¢ z warunkami konkursu.
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr BM.0050.188.2024
Burmistrza Miasta Pszow

z dnia 19 grudnia 2024 r.

KARTA OCENY OFERTY

CZESC A - KRYTERIA FORMALNE

NAZWA OFERENTA:
NAZWA ZADANIA:
Lp. ‘ Kryterium | TAK ‘ NIE Uwagi
KRYTERIA BEZWZGLEDNE
Czy oferta zostata ztozona w odpowiedzi na ogtoszony
1. konkurs (zgodnie z zakresem okreslonym w
ogloszeniu)?

Czy oferta zostata ztozona w terminie i miejscu

2. ogloszonym w konkursie?

3. Czy oferta zostata ztozona wg obowiazujacego wzoru?
KRYTERIA WZGLEDNE

4 Czy wszystkie wymagane pola w ofercie zostaly

wypelnione czytelnie (nieodrecznie)?

petionej funkcii?

Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione
wraz z imienng pieczatka oferenta lub w przypadku

5. braku imiennej pieczatki, czy zostata podpisana
czytelnie imieniem i nazwiskiem wraz z podaniem

6. Czy do oferty zostaty dotaczone wymagane zatgczniki?

konkursu ofert tj.:

pienieznego gotdwkowego

Czy oferta zostata sporzadzona z zachowaniem
warunkow okre$lonych w Regulaminie otwartego

Wartos¢ jednostkowa nagrody dla uczestnikow zadania
nie przekracza 250,00 zt brutto i nie ma charakteru

Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny

merytorycznej.

Podpisy Komisji Konkursowej

......... Pszéw, dnia ..................
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KARTA OCENY OFERTY

CZESC B - KRYTERIA MERYTORYCZNE

Lp.

Kryterium

Opinia Komisji Konkursowej

Skala ocen
(0-10)

Uwagi

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez Oferenta
(miejsce realizacji zadania, grupa docelowa, sposob
rozwigzywania problemow / zaspokajania potrzeb,
komplementarnos¢ z innymi dzialaniami podejmowanymi przez
organizacje lub inne podmioty)

Przedstawiona Kalkulacja kosztow realizacji zadania,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania

(przejrzysta konstrukcja kosztorysu, adekwatnos¢ kosztow do
zalozonych dziatan, ocena wysokosci wydatkow)

Proponowana jako$¢ wykonania zadania
i kwalifikacje oséb, przy udziale ktorych Oferent bedzie
realizowa¢ zadanie publiczne

(opis planowanych dziatan, okreslenie uczestnikow, realnosé
realizacji zadania w zalozonych terminach, wskazanie
konkretnych i mierzalnych rezultatow oraz realnosé ich
osiggniecia, kwalifikacje i doswiadczenie 0sob zaangazowanych
W realizacje zadania publicznego)

Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych
przez Oferenta, ktory w latach poprzednich realizowal
zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnos¢ i
terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow

(doswiadczenie w zarzqdzaniu podobnymi projektami, uzyskane
efekty, poziom merytoryczny dotychczasowych dziatan w
zakresie podobnych zadan)

Planowany przez Oferenta wklad rzeczowy, osobowy, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna czlonkéw

Suma punktéw | L

Od 0do 25

Oferta nie
speknia
warunkéw
konkursowych

Od 26 do 50

Oferta spelnia
warunki
konkursowe

Podpisy Komisji Konkursowej

Pszéw, dnia
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Ocena Burmistrza Miasta Pszow wedtug przyjetych kryteriow merytorycznych:

Jest zgodna z opinig Komisji Konkursowe;j

Nie jest zgodna z opinig Komisji Konkursowej
*Niewtasciwe skreslic. W przypadku oceny niezgodnej z opiniqg Komisji sporzqdza sie wyjasnienie
Zatwierdzam:
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