Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Pszowie informuje, iz prowadzi nabor na stanowisko:
Referent — kasjer

Migjsce pracy: Osrodek Pomocy Spolecznej w Pszowie, ul. Traugutta 48
Wymiar i okres pracy: 1 etat — umowa na zastepstwo do 31.07.2016 roku
Wymagania niezbedne:
1. posiadanie wyksztalcenia co najmniej $redniego ekonomicznego, preferowane: rachunkowos¢,
2. nickaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo
skarbowe,
3. pela zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
4. posiadanie nieposzlakowanej opinii,
Wymagania dodatkowe:
1. umieje¢tnos$¢ obstugi komputera 1 urzadzen biurowych,
2. komunikatywno$¢, odpowiedzialnos¢, samodzielno$é, umiejetnos$é pracy w zespole,
3. znajomo$¢ przepisdw ustawy o samorzadzie gminnym, finansach publicznych, rachunkowosci
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
podejmowanie gotowki z rachunku bankowego oraz przyjmowanie jej na stan kasy,
przyjmowanie wplat gotowki do kasy i wyptat gotéwki z kasy,
wpisywanie do raportu kasowego wszystkich dowodow kasowych,
prawidlowe znakowanie i przechowywanie dowodow kasowych, przestrzeganie zasad ochrony
danych osobowych
prowadzenie ksigg drukow Scistego zarachowania,
prowadzenie dokumentacji majatku jednostki w tym ksigzki §rodkow trwatych,
przelewy zatwierdzonych dokumentéw do wyptaty,
8. oraz inne zadania okreslone w zakresie czynno$ci.
Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
1. list motywacyjny i zyciorys,
2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
3. kserokopie dotychczasowych swiadectw pracy,
4. os$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci, oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelni praw
publicznych,
Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV powinny by¢ wlasnorecznie podpisane oraz
opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 r.
0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 poz.1182 z p6zn. zm.)”.
Termin i miejsce skladania dokumentow:
Dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Osrodka Pomocy Spoteczne; w Pszowie. Aplikacje powinny
wplynac¢ do Osrodka do dnia 28 wrzesnia 2015 roku do godziny 15:00.
Informacje dodatkowe:
1. informacja o wyniku ogloszenia zostanie przekazana telefonicznie lub droga elektroniczng
do wybranej osoby.

2. pierwsza umowa bedzie zawarta na okres 1 miesigca.
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Informacje dodatkowe o wolnym stanowisku pracy mozna uzyska¢ w Ksiggowosci Osrodka Pomocy
Spotecznej w Pszowie. Osobg upowazniong do bezposrednich kontaktow z kandydatami jest Glowny
Ksiggowy Pani Patrycja Wydra tel. (032) 729 10 46
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