ZARZADZENIE NR BM.0050.95.2018
BURMISTRZA MIASTA PSZOW

z dnia 4 lipca 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2018 .,
poz. 994 z p6zn.zm.)

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Pszoéw, stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Nr BM.0050.59.2016 zdnia 4 kwietnia 2016r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Pszéw, wprowadza si¢  nastepujaca zmiang: w zataczniku nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta :

-w§2
a) ust.4 otrzymuje brzmienie :
»4. REFERAT PROMOCJL,SRODKOW POMOCOWYCH, KULTURY I SPORTU Do zadan
Referatu naleza w szczeg6lnosci sprawy :
1. w zakresie promocji miasta:

1) opracowywanie materiatdw promocyjnych i informacyjnych miasta,

2) organizowanie i prowadzenie kontaktow krajowych i zagranicznych gminy,

3) uczestnictwa miasta w zwiazkach i stowarzyszeniach,

4) wspotpraca z organizacjami, stowarzyszeniami dzialajacymi na terenie miasta 1 wojewddztwa,
a realizujgcymi zadania o szeroko pojetej promocji,

5) wspolpraca z miastami partnerskimi,

6) inicjowanie i monitorowanie dziatan o charakterze promocyjno-informacyjnym w miescie
i wspolpraca z mediami w tym zakresie,

7) wspolpraca w organizacji festynow, zawodoéw sportowych, wyjazdow turystycznych spetiajgcych
role reklamowa i promocyjng na rzecz gminy,

8) wsparcie rozwoju gospodarczego miasta i lokalnej przedsiebiorczosci, w tym obstuga organizacyjna
konkursu ,,LLider Przedsigbiorczosci”,

9) wspolpraca przy realizacji zadan promocyjnych z innymi komorkami Urzedu,
10) koordynacja dziatan i nadzér nad Punktem Informacji Turystyczne;.
2. w zakresie srodkow pomocowych:

1) prowadzenie dziatan w zakresie pozyskiwania iinformacji o istniejagcych zrodlach finansowania
z program6w funduszy UE i innych pozaunijnych zrédet finansowania pod katem mozliwosci ich
wykorzystania,

2) zarzadzanie projektami wspotfinansowanymi ze srodkow UE i pozostatych funduszy krajowych,

3) opracowywanie wnioskow aplikacyjnych o przyznanie funduszy pomocowych, krajowych
1 zagranicznych ,

4) prowadzenie bazy danych o programach pomocowych, krajowych i zagranicznych,

5) wspolpraca z Referatem Ksiggowosci w zakresie rozliczania otrzymanych $rodkow finansowych
oraz sporzadzania sprawozdan,

6) prowadzenie zadan zwigzanych zprzygotowaniem dokumentow projektowych iinnych dla
opracowania strategii zrbwnowazonego rozwoju gminy,
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7) prowadzenie spraw i zadan zwigzanych z Lokalnym Programem Rewitalizacji,

8) udzielanie pomocy przy przygotowywaniu i realizacji projektow wspotfinansowanych ze Srodkow
zewnetrznych innym komoérkom organizacyjnym Urzedu.

3. w zakresie kultury:
1) prowadzenie rejestru instytucji kultury dziatajacych na terenie gminy,
2) przygotowywanie oraz biezaca aktualizacja kalendarza imprez i wydarzen kulturalnych,
3) opracowywanie planow obchodoéw $wiat panstwowych i lokalnych,
4) dbato$¢ o ochrong dziedzictwa narodowego oraz miejsc pamig¢ci narodowej,
5) wspolorganizowanie na terenie gminy imprez o charakterze kulturalnymi sportowo-rekreacyjnym,

6) wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi iinnymi instytucjami prowadzacymi dziatalno$¢
w dziedzinie kultury, ochrony dziedzictwa narodowego, miejsc pamigci narodowej,

7) prowadzenie postgpowan w sprawach zgromadzen publicznych,
8) wykonywanie zadan gminy okreslonych w przepisach o bezpieczenstwie imprez masowych,

9) opracowywanie projektow irealizacja uchwal rady miejskiej dot. tworzenia, Iaczenia,
przeksztalcania a takze likwidacji gminnych instytucji kultury.

4. w zakresie wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi :
1) wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi dziatajacymi na terenie miasta,

2) obstuga ikoordynacja miejskiego programu wspotpracy z organizacjami pozarzagdowym, w tym
opracowanie projektu rocznego programu wspolpracy miasta z organizacjami pozarzadowymi,

3) prowadzenie bazy danych o organizacjach pozarzadowych, dzialajacych na terenie miasta oraz
wspolpracujacych z miastem,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem otwartych konkursow dla
organizacji pozarzadowych, dotyczacych planowanej realizacji zadan publicznych miasta,

5) nadzoér i kontrola w zakresie wykorzystania udzielonej dotacji organizacjom pozarzadowym,

6) przygotowanie rocznego sprawozdania zrealizacji programu wspolpracy =z organizacjami
pozarzadowymi.

5. w zakresie sportu:
1) wspotdziatanie z klubami sportowymi, zrzeszeniami i organizacjami sportowymi ,
2) tworzenie warunkow dla rozwoju oraz upowszechniania kultury fizycznej i turystyki,
3) przygotowywanie i przeprowadzanie otwartych konkursow wynikajacych z ustawy o sporcie,
4) organizacja cyklicznych imprez sportowych realizowanych przez gming,

5) wspoétdziatanie przy organizacji imprez sportowych realizowanych przez miejskie placowki
oswiatowe, organizacje pozarzadowe i kluby sportowe,

6) inicjowanie i prowadzenie dziatan zwigzanych z utrzymaniem $ciezek rowerowych,
7) nadzér 1 koordynacja dziatalnosci Kompleksu Boisk Orlik 2012,
8) koordynacja dziatan zwigzanych z nagradzaniem ,,mlodych sportowcow”.

6. Nadzor i kontrola nad udzielanymi dotacjami zbudzetu miasta, wtym terminowe
rozliczanie tych dotacji.

7. Koordynacja i rozliczanie dotacji na organizowanie i prowadzenie nauki religii.

8. Zwrot kosztow na ucznidow uczeszczajacych do niepublicznych i publicznych przedszkoli
1 punktow przedszkolnych znajdujacych sie na terenie innej gminy.

9. Sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych w zakresie objetym
zadaniami referatu”,

Id: DEA1EF4B-20C3-4ADA-B335-56CE16D274CE. Przyjety Strona 2



b) ust.12 pkt 2 po ppkt.9 dodaje si¢ ppkt 10, 11,12 w brzmieniu :
,10) realizacja $wiadczen w ramach programu wsparcia rodzin z dzieCmi w ponoszeniu wydatkow
zwigzanych z rozpoczgciem roku szkolnego ,,Dobry start”.
11) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe na wyptate $wiadczenia ,,Dobry start’.
12) terminowe rozliczanie dotacji i sporzadzenie sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonywania
zadan z zakresu realizacji programu rzadowego ,,Dobry start™”.
§ 2. Schemat organizacyjny, stanowiacy zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje
brzmienie stanowiace zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Pszow

Katarzyna Sawicka-Mucha
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Pszow

Burmistrz Miasta - BM

Zatacznik do Zarzadzenia BM.0050.95.

z dnia 4 lipca 2018 .

Sekretarz Miasta - SE

Referat Administraciji
i Informatyki
- Al

Referat Organizacyjny
-OR

Biuro Rady Miejskiej
- BRM

2018

—| Skarbnik Miasta - SK

| Ref. Ksiegowosci
- KS

Referat Podatkowy
-PD

) Referat
Swiadczen Spotecznych
-ZS

Osrodek Pomocy Spotecznej
- OPS

Biblioteka Publiczna
Miasta Pszow
- MBP

Samodzielne Stanowisko
T ds. Budzetu
-BT

Petnomocnik ds. Systemu

Urzad Stanu Cywilnego
-USC

Zastepca Burmistrza - ZB

Samodzielne
Stanowisko ds. Kadr
- KD

Samodzielne Stanowisko
Kontroli Wewnetrznej
- KW

Petnomocnik ds. Ochrony
Informac;ji Niejawnych
- OIN

Pion Ochrony-PO

Zarzgdzania Jakoscig
- PSZJ

Zespot ds. Zarzgdzania
Kryzysowego,
Obrony Cywilnej
i Obronnosci - ZZK

Zaktad Gospodarki

Inspektor Ochrony Danych
- 10D

_ Referat Promocji,
Srodkéw Pomocowych,

Kultury i Sportu
- PES

Samodzielne Stanowisko

ds. Polityki Spotecznej
-PS

Referat Inwestycji, Gospodarki

Komunalnej i Nieruchomosci

- IGK

Samodzielne Stanowisko
ds. Edukaciji - ED

Swietlica Srpglowiskowa
-SS

Miejski Osrodek Kultury
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Komunalnej i Mieszkaniowej - MOK
- ZGKiM
Zespot Obstugi
Placéwek Oswiatowych
-Z0P0O
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